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PREAMBULUM

A kozpénzek ésszerli és hatékony felhasznildsa és nyilvanos ellendrizh et6ségének
megteremtese, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasiginak biztositasa , tovabba a
mikro-, kis- és kzépvallalkozasok kdzbeszerzési eljarasban valo részvételének, a fenntarthat6
fejlédés, az allam szocidlis célkitiizései és a jogszerli foglalkoztatas eldsegitése érdekében
Ujfehérté Varos Onkormanyzata (székhelye: 4244 Ujfehértd, Szent Istvan u. 10) a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 27. § (1) bekezdésében Foglaltak és
az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabélyairdl sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(EKR rendelet) 6. § (11) bekezdése teljesitése érdekében kdzbeszerzési szabalyzatban rendezi
Ujfehérté Varos Onkormanyzata kdzbeszerzési eljarasaival kapcsolatos szabalyokat, a
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatisanak, belsé ellenSrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felel0sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentildsi rendjét. A szabalyzat
rendelkezéseit a Kbt. szabélyaival egyiitt és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.
Amennyiben valamely kérdésr6l a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt. rendelkezései az
iranyadok.

1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL tdrvény, valamint a térvény felhatalmazasan
alapuld jogszabalyok, tovabba

. a2011. évi CLXXXIX. torvény - Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl,

. a2013. évi V. térvény a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl,

o a 424/2017. (XIL19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol

E jogszabalyokon kiviil az eljardsok soran iranyadoak a Kozbeszerzési Hatosag hatalyos
ajanlasai, tdjékoztatdi és a Kozbeszerzési Hatosag elndkének hatalyos tajékoztatoi.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajanlatkérd: a Kbt. 5-7. §-aban meghatarozott szervezetek, amennyiben a beszerzéseik
€rtékhatdra eléri vagy meghaladja az unids vagy nemzeti értékhatérokat.

Ajénlatkéréként, Ujfehérté Varos Onkormanyzata (székhelye: 4244 Ujfehérté, Szent Istvan u.
10.) jarel.

Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Részvetelre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) tobb szakaszbol 4llo
kozbeszerzési eljaras elsd, részvételi szakaszaban vagy koncesszids beszerzési eljarasban
részvételi jelentkezést nyujt be;

Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve



amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk szallitdsit vagy szolgaltatdsok
nyujtasat kinalja;

Alvallalkozé: az a gazdasigi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevo altal bevontan kozvetleniil vesz r&szt, kivéve
a) azon gazdasagi szereplot, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

b) a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész- v-agy
alapanyag szallitot,

c) épitési beruhdzas esetén az épitdanyag-eladdt

Koézbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszid Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerz8dés targya arubeszerzés, épitési
beruhézas vagy szolgaltatis megrendelése lehet.

Kdzbeszerzési szerz8dés: A Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkétott, arubeszerzésre,
szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyulé visszterhes szerzédés:

Kotelezettségvallalo: az onkorméanyzat kozbeszerzései tekintetében a Képvisels-testiilet
neveben eljard polgarmester

Szakértelem: a kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaris mas
szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras el6készitése, illetdleg lefolytatasa soran koteles
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni:
a.) az arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd,
b.) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
c.) arészben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosulé kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el
nem ¢€r6 beszerzés megvalositasaba,
keretmegallapodas alapjan torténd, aza)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasaba.

Fobb eljarési tipusok:

o Nyilt eljaras: olyan, egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepl ajanlatot tehet.

* Meghivéasos eljaras: olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek
els6, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek a szerzédés
teljesitésére valo alkalmassigardl vagy alkalmatlansagarél dont a Kbt. 69. §-ban
foglaltakkal Osszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem
tehet ajanlatot. Az eljards masodik, ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkérd
altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezék
tehetnek ajanlatot.

® A hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras: olyan, két szakaszbol 4ll6
kozbeszerzési eljards, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a
reszvételre jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassigarél vagy
alkalmatlansagarol dont a Kbt. 69. §-sal Osszhangban. A részvételi szakaszban a



részvételre jelentkez6 nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik, a_janlattételi
szakaszdban az ajanlatkéré az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezOkkel targyal a szerzédés feltételeirdl.

e Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: olyan egy szakaszbdl 4ll6 kozbeszerzési
eljaras, amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevékkesl targyal a
szerzO0dés feltételeirdl.

e Versenyparbeszéd: olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala -
a Kbt. 69. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - kivélasztott részvételre jelemtkez6kkel
parbeszédet folytat a kdzbeszerzés targyanak, a szerz6dés tipusanak és feltételeinek
pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

e Innovacids partnerség: olyan sajatos kdzbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgéltatds vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként 1étrejovo aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhdzasok ezt kovetd
beszerzése.

e Unids értékhatar alatti eljaras: A Kbt. Harmadik része XVII. fejezet szerint. Az
ajanlatkérd az e rész hatalya ala tartozd kozbeszerzés megvalositasakor valasztasa
szerint
a) a Kbt. 117. §-ban meghatérozott mdédon szabadon kialakitott eljarast folytat le,
vagy
b) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 114-116.
§-ban foglalt eltérésekkel.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirdsa vagy meghatdrozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre enneck érdekében
hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast megindit6 hirdetmény, az eljarast meginditd felhivasként
alkalmazott eldzetes tdjékoztatd, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatas, javasolt
szerzOdéses feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyljtandd dokumentumok mintai,
részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés;

Tamogatas: a kdzbeszerzésre iranyulo szerz6dés teljesitéséhez pénzeszkdz vagy egyéb anyagi
elény juttatisa az ajanlatkérd részére, ide nem értve az adokedvezményt, a kezességv allalast, és
az ad6z0 a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo térvényben meghatarozott célra nyujtott
tdmogatasat, valamint az ad6z6 a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo térvényben
meghatarozott kedvezményezett célra torténd felajanlasat;

Déntéshozo: Ujfehértd Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete

Egyéb, a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazand6 fogalom-meghatirozast ugy kell
érteni és alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 3. §-a meghatarozza.

I11. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

1.1. A verseny tisztasdga: A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a
gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és



nyilvanossagat. A versenysemlegesség garancidja tobbek kozott az Osszeférhetetlenség,
valamint a titoktartds szabalyainak betartdsa. Az Ajanlatkérd valamennyi bels$ és kiilsd
munkatarsanak az eljaras teljes idStartama alatt ugy kell eljarnia, hogy senkit ne hozzon
elonyds vagy hatranyos helyzetbe. A Kbt. altal meghatirozott korben a kozbeszerzést a
Kozbeszerzési ErtesitGben, illetve kozosségi értékhatar felett az Eurdpai Uni&G Hivatalos
Lapjaban hirdetmény forméjaban nyilvanosan kozz¢ kell tenni.

1.2. Esélyegyenl6ség: Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenld banasxmddot kell
biztositania a gazdasagi szereplok szamara. Az Ajanlatkéré az ajanlati/részvételi/ajanlattételi
felhivasban valamennyi Ajanlattevé szaméra egyenld esélyt biztosit az ajamlattételhez
sziikséges informacioszolgaltatas, az eljaras sordn alkalmazott versenyfeltételek, valamint a
palyazat odaitélése tekintetében. Ennek soran figyelembe veszi a nemzeti elbanas elvét.
Az egyenld elbanés elve alapjan minden Ajanlattevonek joga van hozzajutni az ajanlatkérd
altal rendelkezésre bocsatott valamennyi informaciohoz.

1.3. Az ajanlatkér és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztess€g, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kovetelményeinek megfeleléen kotelesek
eljarni.

1.4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

1.5. A nemzeti elbanas elve: Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék és a
kozosségi aruk szdméra nemzeti elbandst kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurépai
Unioén kivill letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti
elbanast a kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennalld nemzetkdzi kotelezettségeivel Gsszhangban kell nyujtani.

1.6. A kozbeszerzesi eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban
lehetdve teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznélatat is.

1.7. Az AjanlatkérOnek beszerzései megvalositasa soran térekednie kell tovabba a mikro-, kis-
€s kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban vald részvételének, a fenntarthatd fejlodés, az
allam szocialis célkitiizései és a jogszerii foglalkoztatas elésegitésére.

1.8. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbol, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehet6vé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.
Amennyiben a beszerzés targydnak természetébSl adddoan részajanlat-tételi lehetdség
biztosithatd, az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi,
miiszaki €s mindségi, vagy a szerzédés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat
figyelembe véve sem ésszerfitlen - koteles lehetGvé tenni a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést.

2. Hataly

2.1. Személyi hatdly: az Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles
betartani a Kbt. és a kdzbeszerzési szabalyzat eldirasait. A kzbeszerzés alanyi hatalya ala
tartozo szervezetekrol — foszabaly szerint — a Kbt. 5-7. §-a rendelkezik. A Kbt. 5.§ c) pontja
kimondja, hogy Ujfehérté Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd a Kbt. alanyi (személyi)



hatélya ala tartozik. Az alanyi hatalyt a beszerzés becsértékének megfelelden kell esetenként
vizsgalni és megallapitani.

2.2. Targyi hataly: a szabalyzat hatélya kiterjed minden Ujfehértd Varos énkorményzata,
mint Ajanlatkérd altal lefolytatando, a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvényben,
valamint az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart eléré vagy meghalado
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, valamint szolgaltatds és s zolgaltatasi
koncesszié megrendeléssel kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasra.

2.3. Ezen szabélyzat eléirasait kell alkalmazni azon kdzbeszerzések tekintetében s, amelyek
nem erik el a kdzbeszerzési értékhatart, de az Ajanlatkéréként eljaré szervezet, figyelemmel a
Kbt. 5. § (4) bekezdésében foglaltakra a Kbt.-t kivanja alkalmazni (6nkéntes alkalmazas).

3. A kozbeszerzések targyai
3.1. Arubeszerzés

Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ingd dolog
tulajdonjogénak vagy hasznélatéra, hasznositasara vonatkoz6 jognak - vételi Joggal vagy
anelkiil térténd - megszerzése az ajanlatkérd részérl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és lizembe helyezést is.

3.2. Epitési beruhazas

Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka megrendelése
(és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) aKbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése
vagy kivitelezése ¢s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatédrozott tervezése
egyutt;

c) az ajanlatkérd dltal meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése

3.3. Szolgaltatas megrendelése

Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésiil® - olyan visszterhes szerz6dés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkéré részérdl.

3.4. Epitési koncesszio

Olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa az épitmény
hasznositasi joganak meghatérozott idére torténd atengedése vagy ¢ jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jir az épitmény hasznositdsahoz kapcsolodo
miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

3.5. Szolgaltatasi koncesszid
A szolgaltatasi koncesszio olyan szolgaltatds megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkéré a

szolgaltatds nyljtasdnak jogat (hasznositisi jog) meghatérozott idére atengedi, és
ellenszolgaltatisa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal



egyutt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositasahoz kapcsolodd miikodési kockazatnak a
koncesszids jogosult altali viselésével.

IV. A K(")ZBESZERZES! ELJAR,AS ,LEF(’)LYTATASA ELOTT
VIZSGALANDO KERDESEK

1. Elokészitési szakasz

1. Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becstilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossaggal eldkésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és gazdasagi szempontbdl
realis ajanlatot adni. Az ajanlatkérdnek mar a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran
torekednie kell a magas mindségii teljesités feltételeinek biztositasara, a kornyezet - beszerzés
targyara tekintettel biztosithato - védelmére és a fenntarthatosagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd szerzé6désmodositasok me gelbézésére.
Az ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumenticid elkészitése, illetve az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetdleg az eljarisba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek megfeleld — a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznilik. Sziikség szerint a helyi 6nkorméanyzat kdzbeszerzési tanacsado vagy kiilsé
szervezet segitségét is igénybe veheti.

Ajanlatkérnek a targyévre tervezett kiozbeszerzési eljarasairél a koltségvetési év elején,
legkésdbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni.
A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéronek legalabb ot évig meg kell 6riznie.

A kozbeszerzési tervnek legalabb tartalmaznia kell:

o targyat, mennyiségét,

o CPV szerinti szamat,

« aziranyado eljarasi rendet,

o atervezett eljarasi tipust,

+ az iddbeli litemezését, ezen belil, az eljaras meginditisdnak idépontjat és a szerzddés
teljesitésének varhat6 idépontja vagy a szerz8dés idétartamat, tovabba

+ sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel Osszefiiggésben elézetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételére.

A kozbeszerzesi terv elkészitése eltt az Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozoé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozéd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.



Az ¢ves kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasait a Képvisel6-testiilet hagsyja jova.

A jegyz0 - a kdzbeszerzési terv vagy modositasanak elfogadasat kovetéen haladiéktalanul -
koteles gondoskodni annak kozzétételérdl az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben.

A Kbt 42. § (1) bekezdése szerinti kizbeszerzési terv minimdlis adattartalmakért a7z EKR-
ben meg kell adni az alabbi adatokat:

a) a kozbeszerzés tdrgydt,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre irdanyado eljdrdsi rendet,
d) a tervezett eljards fajtdjit,

e) az eljdrds meginditisdnak tervezett idépontjdt, és
[) a szerzodés teljesitésének virhato iddpontit.

A kozbeszerzési terv és modositasainak az EKR rendszerben torténd rogzitéséért a palyazati
referens felel.

Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetben eldzetes dsszesitett tajékoztatSt készithet
az adott évre, vagy az elkovetkezendd legfeljebb tizenkét honapra tervezett osszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhdzasarol vagy szolgaltatdis megrendelésérdl, melyr6l a
Képviseld-testiilet a kozbeszerzési terv elfogadasaval egyidejiileg dont.

Adott esetben az el6zetes Osszesitett tajékoztatdt tartalmazo hirdetmény elkészitésrél és
kozzétételérdl az EKR rendszerben a jegyz6 gondoskodik. :

Az elbzetes tdjékoztatot tartalmazo hirdetmény kdzzététele nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditdsa elétt vizsgalandé kérdések

A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt az ajanlatkéré fiiggetlen szakértékkel. hatésagokkal,
illetve piaci résztvevokkel elSzetes piaci konzulticidkat folytathat a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire
vonatkozd - tdjékoztatisa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden szikséges intézkedést -
kiillondsen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfelel ajénlattételi hataridé meghatarozésat - megtenni a verseny tisztasagéra, a gazdasagi
szereplok esélyegyenléségére és egyenld elbanasira vonatkozé alapelvek érvényesiilése
érdekében.

Az értékhatar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kozbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

A kdzbeszerzés akkor indithaté meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

Amennyiben a kozbeszerzés anyagi fedezete nem all rendelkezésre, de az ajanlatkérd
tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tamogatasi szerzédés-modositast
vagy valtozas bejelentést) nyijtott be vagy fog benytjtani - fliggetleniil attol, hogy sor kertilt-
e mar a tamogatas palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tAmogatasra
iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb sszegben torténd elfogadasat



olyan kériilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja (Kbt. 53.§
(6) bek)

A kozbeszerzési eljaras (amennyiben nem tervpalyazatrél van sz0) elinditdsahoz az is
sziikséges, hogy Ujfehértd Véros Onkormanyzata rendelkezésére alljanak a ko=zbeszerzési
eljaras eredményeként megkétendd szerzédéshez szikséges engedelyek (pld.: jogerds és
vegrehajthato €épitési engedély)

Az eljaras fajtdjanak kivélasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a kézbeszerzések
alapeljarasa a nyilt és a meghivésos eljaras, mas eljarasfajta csak akkor alkalmazhat6, ha
annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes koriien és bizonyithatoan fennallnak.

3. Eljaras lebonyolitisanak eszkoze, EKR jogosultsagok kiosztisa:

1. Az eljarasok lebonyolitasa elektronikus uton az elektronikus kozbeszerzési rendszeren (a
tovabbiakban: EKR) keresztiil torténik. Az EKR a Miniszterelnokség altal iizemeltetett
kozponti kbzbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok elektronikus leb onyolitasat
tamogato informatikai rendszer.

2. Az eljarasok lebonyolitdsa sordn az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott
irasbeli kommunikéci6 elektronikus tton, az EKR-ben torténik. Ettdl eltérni csak az EKR
rendelet alapjan lehetséges.

3. Az EKR rendelet szerinti elektronikus kézbeszerzési rendszer hasznédlatéhoz a rendszerben
az ajanlatkérd Ujfehérté Varos Onkormanyzata (Ajanlatkérd) regisztracidjadhoz természetes
személyként a regisztraciot a palyazati referens végzi el.

4. Az Onkorméanyzat, mint ajanlatkérd EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az EKR
ajanlatkérd nevében t6rténd alkalmazasaval kapesolatban (az Onkorményzat szuperusereként)

a polgarmester és meghatalmazasa alapjan a palyazati referens rendelkezik jogosultsaggal.

5. Az EKR alkalmazasival kapcsolatos valamennyi hozzaférési Jjogosultsag tovabbi
személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval kapcsolatban a polgarmester és
meghatalmazasa alapjn a palyazati referens rendelkezik Jjogosultsaggal.

V. A KOZBESZERZESI ELJARA,SBAN RESZ”T VEVO SZEMELYEK FELADATAI
ES HATASKOREI

1. Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkerilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkéré
neveében olyan személy vagy szervezet, - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatét, valamint az altala
foglalkoztatottakat is -, amely funkciéinak pértatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl,
igy kilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel
fenndllé mas k6zos érdek miatt nem képes.



Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelemtkezéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként

a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos teveekenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek

ba)  vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb)  tulajdonosit,

be) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartisban é16 hozzatartozojat az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkérd nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkcozni arrél,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenség.

Akinek személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn, vagy keletkezett, az kteles az
eljarasban vald részvételét azonnal megsziintetni.

2. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas, és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése, és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéro
neveben eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen
rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

Ajanlatkerd az ajanlatoknak sziikség esetén a hianypétlas, felvilagositis vagy indokolas [71-
72. §] megadasat kovetd — a Kbt szerinti elbiralasara és értékelésére a Kbt. 27. § 3)
bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb haromtagu
biraldbizottsagot koteles 1étrehozni.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzés targya
szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6foki végzettség fogadhato el.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozo szemely vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biralébizottsag tagjait a Polgarmester nevezi Ki, irasban, megbizélevéllel.

A biralobizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem 4llnak fenn a
Kbt. 25. §-dban meghatirozott kizaré okok. Errél minden birdlobizottsagi tagnak — minden
esetben — irdsban kell un. Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

3. Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasokat — a Kbt. eldirasai szerint, a megfelels
szakértelem biztositdsa érdekében — kiilsé kozbeszerzési tandcsadd szervezet / személy
bevonasaval folytathatja le.



A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében a ko zbeszerzési
eljaras lebonyolitasdra szolgald elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitetten hagyja
jova a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett alabbi dokumentumokat:

- a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miiszaki tervdokumen tacid és az
arazatlan koltségvetés kivételével- a kozbeszerzési dokumentumokat;

- elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében az elektronikus rendszer 4ltal
generalt bontasi jegyz6konyv kivételével a bontdsi jegyzOkonywe(ke)t, a
biralobizottsagi munkarodl késziilt jegyz6kdnyvet, és

- az Osszegezéseket.

E dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljards esetén a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében alairdsaval és a névjegyzékbe vétel soran
kapott lajstromszamat feltlinteté pecséttel latja el.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd ellatja az eljards alapjaul szol gald iratok
szemelyes ellendrzését, és felelésséget vallal az eljards - kizarolag kozbeszerzési jogi
szempontu - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabilyoknak vald
megfelel6ségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban kozremiikodd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd kotelezettségeit részletesen az Onkorményzat és a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd kozott létrejové megbizasi szerz6dés, valamint az iranyado
jogszabalyok tartalmazzak.

4. A Kozbeszerzési eljaras meginditasarol — a koltségvetés és kozbeszerzési terv figyelembe
vételével — a Képviseld-testiilet dont. A Képviseld Testiilet feladata az eljarast meginditd
hirdetmények, illetve dokumentaciok elfogadasa.

Az eljaras soran hozott kdzbens6 dontés a Polgarmester hataskorébe tartozik.

A kozbeszerzési eljarasok eljarast lezaro dontéseit a Képviseld Testiilet hozza meg.

A Képviseld Testiilet tagjai nem lehetnek egyben a biralébizottsag tagjai.

Valamennyi kozbeszerzési eljaras lefolytatisaért, a kozbeszerzési eljarasra vonatkozé
valamennyi jogszabaly elveinek és rendelkezéseinek betartdsaért és ennek dokumentalasaért
az ajanlatkér6 felelGs.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa soran a hidnypotlas lehetdségét a Kbt. 71. §-ban
meghatarozott kérben biztositani kell.

5. A biralobizottsag feladata

A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.

A biralobizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza meg. A biralobizottsag iiléseirdl és
dontéseirdl jegyzokonyvet kell késziteni.

e abeszerzés targyanak és értékének megfeleld fajtaju eljaras kivalasztasa,
® a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetménynek az ajanlatkéré nevében eljard
személlyel torténd leegyeztetése, ellendrzése és véglegesitése,



e az ajanlattevék részére rendelkezésre bocsatandé dokumenticid,  ismertet
elkészitése, ellendrzése és véglegesitése,
sziikség esetén az ajanlati biztositék dsszegének megallapitasa,
részvétel az ajanlatok bontasanal, értékelésében, amennyiben az ajanlatkéré5 alkalmaz
ilyet, akkor a rendelkezésre bocsatott biralati lapok kit6ltése,
indokolas, irasbeli szakvélemény készitése a biralatrol,
a dontés-elokészitési jegyzOkonyvben dontési javaslat készitése és annak a Aontéshozo
elé terjesztése.

Az ajanlatok formai és tartalmi kellékeinek vizsgilata soran a biralobizottsig dont az
ajanlatok formai érvényességérol.

Az ajanlatkéré a Kbt. 71.§ alapjan koteles a hianypotlas lehetéségét biztositani. Az
Ajanlatkéré nevében az ajanlatkérd altal - kozbeszerzés lebonyolitasaval — megbizott személy
vagy szervezet gondoskodik arrdl, hogy a hianypotlési felhivas az EKR rendszerera keresztiil
megkiildésre keriiljon az ajanlattev6k részére.

Az ajanlatkérd az EKR rendszeren keresztiil koteles irasbeli felvilagositist kérni az
ajanlattevotdl — a tobbi ajanlattevd egyidejii értesitése mellett —, ha nem egyértelmii
kijelentéseket, nyilatkozatokat, igazolasokat tartalmaz az ajanlata. Az Ajanlatkérd nevében az
ajanlatkéré altal - kozbeszerzés lebonyolitasaval — megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik arr6l, hogy irdsban indokolast kérjen, és err6l a kérésrdl a tobbi ajanlattevét
egyidejlileg, irasban koteles értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara
figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe
vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely 6nalldan értékelésre keriilé eleme tekintetében.

A birdlobizottsdg valamennyi értékelési szempont esetében — az Osszes Kkoriilmény
mérlegelésével, a Kbt. 72. §-ban foglaltakra is tekintettel — dont.

Ha az ajanlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel - a hiba és a
javitandd érték, valamint a javitds eredményeként meghatdrozott érték megjelSlésével -,
felhivja az ajanlattevot annak javitisara. A szamitasi hiba javitasanak az eredményét az
ajanlatkéré akként 4allapitja meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen
meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az Osszesitett ellenértéket
vagy mas - az ajanlatban megtaldlhaté szamitason alapuld - adatot. Ha a szdmitasi hiba
javitasat nem, vagy nem az el8irt hataridében, vagy hibasan teljesitették, az ajanlat
érvénytelen.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyek konkrét feladatait és felelgsségét jelen
szabalyzat 1. szama melléklete tartalmazza.

6. Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatok értékelését biralobizottsag végzi a Kbt. vonatkozo szabalyainak megfeleléen. A
biralobizottsag elndke sziikség esetén kiilsé szakértoket is bevonhat az értékelésbe. Az
ertékelés elsd fazisiban az ajanlatokat formai szempontbol kell megvizsgalni, majd az
érvényes ajanlatokat érdemben is értékelni kell.

Ertékelési szempontként alkalmazhatoak
a) a legalacsonyabb ar,




b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkér$ altal meghatérozott koltséghatékonysagi
modszer alkalmazasaval kell kiszdmitani, vagy

¢) a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan - kiilondsen mindségi, kdmye=etvédelmi,
szocialis — szempontok, amelyek k6zott az ar vagy koltség is szerepel.

A legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok vonatkozhatnak kiilondsen az
alabbiakra:

a) minéség, miiszaki érték, esztétikai és funkcionalis tulajdonsigok, walamennyi
felhasznalé szémdara valdé hozzaférhetéség, hatranyos helyzeti munkavallalok
alkalmazasa és egyéb szocialis, komyezetvédelmi és innovativ tulajdonsagok,
forgalmazasi feltételek, vevGszolgalat és miiszaki segitségnyujtas, potalkatrészek
biztositasa, készletbiztonsag, a teljesités idépontja, idoszaka;

b) a szerz8dés teljesitésében részt vevé személyi allomany szervezettsége, képzettsége és
tapasztalata, ha a személyzet minGsége jelentds hatdssal lehet a szerzGdés
teljesitésének szinvonaléra.

A legjobb ér-érték aranyt megjelenité szempontrendszer alkalmazhaté gy is, hogy az abban
szerepld ar vagy koltségelemet az ajanlatkérd egy rogzitett értéken megadja, és az
ajanlattevik az egyéb értékelési szempontok tekintetében versenyeznek egymassal.

Az ajanlatkérd koteles a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb &r-érték aranyt
megjelenitd értékelési szempontok alkalmazasara. Az ajanlatkérd csak akkor valaszthatja a
legalacsonyabb 4r egyediili értékelési szempontjat, ha az ajanlatkérd igényeinek valamely
konkrétan meghatdrozott minéségi és miiszaki kovetelményeknek megfelelé aru vagy
szolgaltatas felel meg, és a gazdasagilag legelonyosebb ajanlat kivalasztasat az adott esetben
tovabbi mindségi jellemz6k nem, csak a legalacsonyabb &r értékelése szolgilja. Az
ajanlatkérd nem alkalmazhatja a legalacsonyabb ar szempontjat egyediili értékelési
szempontként tervezési, mérnoki és épitészeti szolgaltatisok, valamint épitési beruhazasok
esetében. A Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabaly vagy tdmogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetében a tamogatas feltételrendszere egyes beszerzési targyak tekintetében az
alkalmazando értékelési szempontrendszerre és modszerre vonatkozé részletes szabalyokat
hatarozhat meg.

A birdlobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitisara vonatkozo
adatokat, (az dsszességében legelonyosebb palyazat kivélasztasa esetén valamennyi értékelési
szempont vonatkozésaban), az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozdsi rendszer
alkalmazéasa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszdmokra vonatkozo részletes
szakmai indokokat. Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a biralobizottsag tn.
dontés-elkészitési jegyzokonyvben tesz javaslatot a nyertes Ajanlattevére vagy amennyiben
az Ajanlatkérd az ajanlati/ajanlattételi felhivasban rogzitette a masodik legkedvezébb
ajanlatot tevore.

VI. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
1. Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindito
vagy meghirdetd hirdetmény feladdsdnak idSpontjat, a hirdetmény nélkil indulé eljaras



esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivé megkoiildésének,
ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

A Kbzbeszerzési Ertesitében, illetve az Eur6pai Uni6é Hivatalos Lapjéban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton tort&nd feladas
forméjéban kell teljesiteni.

Az Onkormanyzat koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepl3k szdmara
elektronikus uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - korlatlanul és
teljeskoriien, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni a Kbt. 39.§-ban foglaltaknak me gfeleléen.

A Dokumentumok kozzétételén illetve feladasin a dokumentumoknak az EKR
Kormanyrendelet szerinti elektronikus hozzaférhetdségét kell érteni.

2. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtéira iranyado
szabdalyok szerint lehet:

e ajanlati felhivas,

e részvételi felhivas,

e ajanlattételi felhivas,

o kozvetlen részvételi felhivas

A hirdetmény kozzétételének feltétele, hogy Ilétezzen megfeleld modon elbkészitett
ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentum. Ezen kiviil a megfelels
szakértelemmel rendelkezok rendelkezésre alljanak, befizessék a rendszerhasznélati dijat_és
amennyiben sziikséges a kozzétételi dijat, és rogzitett legyen a belsd felel8sségi rend.

3. A felhivas és egyéb kozbeszerzési dokumentumok médositasa, visszavondsa
3.1 Mddositas

Ha az ajanlatkérd olyan felhivas tartalmat (ideértve a hatarid6k hosszabbitasat is) kivanja
modositani, amelyet hirdetményben kozzétettek, az ajanlattételi hataridé lejartaig, tobb
szakaszbOl allo kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszaban a részvételi hataridé lejartaig
hirdetmény kozzétételével modosithatja a felhivasban meghatarozott feltételeket.
A hirdetmény kozzétételével egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szereplSket,
akik az ajanlatkéronél az eljaras irant érdeklédésiiket jelezték. A hirdetményben utalni kell
arra, ha az egyéb kozbeszerzési dokumentumok is mdédosultak.

Gyorsitott eljarasban az ajanlattételi hatarido lejartaig, tobb szakaszbol 4ll6 gyorsitott eljaras
részveteli szakaszaban a részvételi hataridé lejartaig elegendd feladni a médositasrol szolo
hirdetményt és a feladassal egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdaséagi szerepldket, akik
az ajanlatkérénél az eljarés irant érdeklddésiiket jelezték. Ilyen esetben a részvételi vagy
ajanlattételi hataridot is megfeleléen meg kell hosszabbitani.

Ha az ajanlatkérd olyan felhivas tartalmat kivanja modositani, amelyet nem tettek
hirdetményben kozz¢ vagy egyéb hirdetményben kozzé nem tett kozbeszerzési
dokumentumokat médosit, a modositasrol ajanlattételi felhivas és az ajanlattételre vonatkozo
kozbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hatarid6 lejartaig, részvételi felhivas és a



csak a részvételi szakaszra vonatkozé kozbeszerzési dokumentumok esetén & részvételi
hataridé lejartaig egyidejiileg, kozvetleniil kell tajékoztatni az ajanlattételre vagy - kozvetlen
részveteli felhivas esetén - a részvételre felhivott gazdasagi szereplket, vagy azokat a
gazdasagi szerepldket, akik az eljarés irant érdeklddésiiket jelezték

A mddositas kozzétételén illetve feladasan a dokumentumoknak az EKR Korm @nyrendelet
szerinti elektronikus hozzaférhetdségét kell érteni.

3.2 Visszavonas

Az ajanlatkér az eljarast meginditd felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hatarids
lejartaig az EKR rendszeren keresztiil visszavonhatja.

Ha az eljarast megindit6 felhivast hirdetményben kozzétették, a hatérids lejarta elétt a
visszavonasr6l hirdetményt kell feladni és egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereplOket, akik az ajanlatkérénél érdeklodésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel indulé
eljarasokban az eredeti hataridd lejarta eldtt egyidejiileg, kozvetleniil kell tajékoztatni az
ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdasagi szereploket.

A meghivasos és a hirdetmény kozzétételével (kiilon jogszabaly szerinti kdzvetlen részvételi
felhivassal) induld targyalasos eljaras ajanlattételi szakaszaban, valamint a versen yparbeszéd
parbeszed €s ajanlattételi szakaszdban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi
hataridé lejartaig és csak akkor vonhatja vissza, ha az ajanlattételi felhivés megkiildését
kovetden - éltala elére nem lathaté és elhdrithatatlan ok kovetkeztében - beallott l1ényeges
koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy a szerzédés megkotése esetén a teljesitésre
nem lenne képes. Ebben az esetben az ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell
nyilvéanitania.

4. A kozbeszerzési dokumentumok

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljarés soran adott kiegészitd
tajekoztatas €s az egyes eljarasfajtdknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
megindito felhivas kozzétételének vagy megkiildésének idépontjatdl koteles rendelkezésre
bocsatani. A megfelelé ajanlattétel és részvételi jelentkezés elosegitése érdekében, a
hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljaras kivételével, az ajanlatkéré - az e térvényben
meghatarozottak mellett - koteles az alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzbdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkeré jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzédéses feltételeket
meghatdrozni (a szerzédéstervezet és a szerzGdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzdéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrél szol6 tajékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandod igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott
igazolas- és nyilatkozatmintdkat bocsathat rendelkezésre.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevének, részvételre jelentkezének vagy az ajanlatban, illetve részvételi



jelentkezésben megnevezett alvéllalkozonak elektronikus uton el kell érnie, az ajanlattételi
hataridd lejartaig, tobb szakaszbol all6 eljarasban a részvételi hataridd lejartaig.

S. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések médositasa
Az ajanlatteve és a részvételre jelentkezo az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid® lejartaig j

ajanlat, illetve részvételi jelentkezés benyljtasaval az EKR rendszeren keresztiil moédosithatja
az ajanlatat, illetve részvételi jelentkezését.

6. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasa

Az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartanak idépontjaban a hataridében beérkezett
ajanlatokat/részvételi jelentkezések felbontésa az EKR rendszerben torténik.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontisit az EKR az
ajanlatteteli, illetve részvételi hataridé lejartat kovetden, kettd draval késébb kezdi meg. Az
ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridd
lejartanak id6pontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjarél az EKR
visszaigazolast kiild. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
felbontasat az EKR végzi Ugy, hogy a bontas id6pontjadban az ajanlatok vagy részvételi
Jjelentkezések az ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § 4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas id6pontjatol kezdve azonnal elektronikusan -
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek -
az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetévé teszi.

Ajanlatok benyujtasa, felbontdsa és ismertetése az EKR szerinti elektronikus tton torténd
kommunikacid lizemzavara miatti mellzése esetén:

Az ajanlatokat/1észvételi jelentkezéseket megfeleld gondossaggal kell atvenni és &rizni. Az
atvett ajanlatot/részvételi jelentkezést sorszamozni kell. Az atvételt irasban kell dokumentalni,
amely atvételi elismervényen szerepel az atvétel napja és pontos idépontja valamint az atvevd
alairasa. Az atvételkor meg kell gy6zédni arrél, hogy az ajanlat csomagolasa sértetlen-e,
illetve megfelel-e a felhivasban és dokumentcioban eldirt kdvetelményeknek. Az
ajanlat/részvételi jelentkezésre ra kell vezetni a sorszamat. Az ajanlatok/részvételi
Jelentkezések bontésig torténd 6rzésérdl gondoskodni kell.

Az ajanlatok  felbontdsakor ismertetni kell az ajdnlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a fébb, szdmszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjin értékelésre keriilnek. Az ajdnlatok bontdsanak megkezdése elbit
ismertethetd a rendelkezésére dllo fedezet osszege is.

A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre jelentkezGk nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét). A bontds mindaddig tart, amig a hatdridd lejdrtdig benyijtott Gsszes
ajanlat vagy részvételi jelentkezés felbontdsra nem keriil.

A részvételi jelentkezések és ajdnlatok felbontdsdindl csak az ajanlatkéré, az ajanlattevék
(részvételre jelentkezSk), valamint az dltaluk meghivott személyek, tovibbd - a
kozbeszerzéshez tdmogatdsban részesild ajdnlatkéré esetében - a kiilén jogszabdlyban



meghatdrozott szervek képviselGi és személyek lehetnek jelen. E személyek a ontdson a
felolvasolapba betekinthetnek.

A bontdsrol felvett jegyz8konyv tartalmazza:

® az ajanlatkérd nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezését, a bontd.s helyét és
idejét,

* az  ajanlatifrészvételi/ajanlattételi  felhivas  kézzétételének/megkiildésének
idépontjat,
a bontdson résztvevék nevét és mindségét,

* a beérkezett ajdnlatok szdmdt, utalva a beérkezés idGpontidra (van-e késve
benyujtott ajanlat),

* az gjanlati adatlapon (felolvasélap) szerepld adatokat ajinlattevénkénti bontdsban.
(ajanlattevd/jelentkezd neve, cime, elbirdldsra keriilé adatok)

A jegyzbkonyvet az ajdnlatkéré valamennyi ajdanlattevé, illetve részvételre jelentkezé részére a
Jelbontastol szamitott 5 napon beliil kiteles megkiildeni.

A hataridé utdn beérkezett ajdanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén
Jjegyzokonyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezonek megkiildeni.

VII. DONTESHOZATAL

A Képvisel6 Testiilet feladata a kozbeszerzési eljarasok lezarasira vonatkozd dontések
meghozatala. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell tartani.

A Keépviseld Testiilet dont:
* A benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességérol, érvénytelenségérol
e A nyertes ajanlattevor6l
* A kozbeszerzési eljaras eredményességérdl, eredménytelenségérdl
e donthet a masodik legkedvezibb ajanlattevordl.

Amennyiben az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességével, érvénytelenségével
kapcsolatban kozbens6 dontés sziikséges, arrél a polgarmester dont.

Amennyiben a dontésre jogosult az irdsbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt irasban
koteles megindokolni, és az indokolast a kdzbeszerzési eljéras anyagéhoz csatoltan, legalabb
5 évig koteles megOrizni.

Eredményhirdetés

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevst vagy részvételre jelentkezét az EKR rendszeren
keresztiil tajékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérdl, az
eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd kizéarasarol, a
szerz0dés teljesitésére valé alkalmatlansaganak megallapitdsarél, ajanlatanak, illetve
reészveételi jelentkezésének a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbél tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarédl, az errél hozott dontést kdvetden a lehetd

leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.




Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekoor az EKR
rendszeren keresztiil dsszegezést kiild az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezé sekrdl.

Az ajanlatkérd az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatét az EKR
rendszeren keresztiil kiteles k6zzétenni.

Szerzodéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzOdést a nyertes ajanlattevével - kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajénlattevékkel - kell irdsban megkotni a kdzbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A szerzbdésnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

Ha az ajanlatkérd lehetSvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kétni.

A szerzddést az Ajanlatkéré képviseletében eljarva, a Polgarmester irja ala.

Az ajanlatkerd csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzdést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevOnek mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasarél szol16 irasbeli
Osszegezésben megjelolte.

A nyertes ajanlattev ¢s a masodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége
az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevik részére tortént
megkiildése napjatol szamitott harminc - épitési beruhazas esetén hatvan - nappal
meghosszabbodik.

Az ajanlatkérd a szerzédést az ajanlati kotottség idotartama alatt koteles megkdtni. Ha a Kb,
maskent nem rendelkezik, nem kétheté meg azonban a szerz6dés az irdsbeli dsszegezés - ha
az osszegezés javitasdra keriil sor és az eljards eredményességére, az ajanlat érvényességére
vagy az ériékelés eredményére vonatkozé adat modosul, a modositott dsszegezés -
megkiildése napjat kévetd tiz napos idStartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén az
irasbeli 6sszegezés megkiildése napjat kovetd 6t napos id6tartam lejartaig.

Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerz8dést — illetve a jogorvoslati eljarassal érintett
részre vonatkozo szerzédést - az ligy érdemében hozott vagy a kdzbeszerzési iigy befejezését
eredmenyez6 hatarozat meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a Kozbeszerzési
Dontobizottsag a szerz6dés megkotését engedélyezi [Kbt. 156. § (4) bekezdés]. Amennyiben
id6kozben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotottsége lejart, az ajanlatkérd akkor kothet vele
szerzOdést, ha a nyertes ajanlattevd nyilatkozik, hogy ajanlatat fenntartja.

A tiz napos illetve 6tnapos idStartam letelte elétt is megkdthetd a szerzédés:

a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbol allo koncesszios beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol 4ll¢ eljarasban csak egy
ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivéasos, a targyalasos eljards, a versenyparbeszéd, az innovacids partnerség
eljarasa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan t6rténd szerz6déskotés érdekében, a




hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdl 4116 koncesszids beszerzési eljarasban vagy a Kbt.117.
§ szerint lefolytatott, tobb szakaszbol allo eljarasban csak egy ajanlatot nytjtottak e, és ha az
eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizardsra, az erres vonatkozd
déntes ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a
dontest a Kdzbeszerzési DontSbizottsag jogszeriinek itélte;

c) ha a hirdetmény nélkiili tirgyalsos eljarast a Kbt.98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegillapodas alapjan torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kézbeszerzés a
verseny Ujranyitisaval valésul meg, és ennek soran tobb ajanlatot nywjtanak be;

e) ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pomtja, a Kbt.
98. § (3) bekezdése vagy Kbt. 98. § (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd
felhivasaval a Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszids
beszerzési eljarast a Kbt. 128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan inditottak, és a Kbt. 152. § (3)
bekezdése szerinti hatariddben a Kozbeszerzési Hatdsag elndke nem élt a jogorvoslati eljaras
meginditdsanak jogaval,

f) ha a Kbt.115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a szerz8dés
megkotesének  kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé akkor mentesiil
szerzGdeéskotési kotelezettsége alol (szabadul ajanlati kotottségétél), ha az ajanlatok
elbiralasarol sz616 irasbeli Osszegezés megkiildését kovetden beallott, ellendrzési korén kiviil
esd ¢és altala elére nem lathaté koriilmény miatt a szerz8dés megkétésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzédéstdl vald elallasnak vagy

felmondésnak lenne helye.

Az ajanlatkérOként szerz6d6 fél jogosult és egyben koteles a szerzGdést felmondani - ha
szlikséges olyan hataridével, amely lehet6vé teszi, hogy a szerzédéssel érintett feladata
ellatasarol gondoskodni tudjon -, ha

a) a nyertes ajanlattevében kozvetetten vagy kozvetlenil 25%-ot meghalad6 tulajdoni
részesedest szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes
szervezet, amely tekintetében fennall a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjaban
meghatérozott feltétel,;

b) a nyertes ajanlattevé kozvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghaladé tulajdoni részesedést
szerez valamely olyan jogi személyben vagy személyes joga szerint jogképes szervezetben,
amely tekintetében fennall a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjiban meghatarozott
feltétel.

VIII. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

Valamennyi jelen szabélyzat hatalya alé tartozé személy kételes a jelen szabalyzatban foglalt
valamennyi feladatat irdsban teljesiteni, dokumentalni.

A kozbeszerzési feladatokat ellaté tigyintéz$ az eljaras teljes iratanyagat a Kbt. 46-47, §-ai
valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XIL. 19.) Korm.
rendelet szerint kételes dokumentalni.

Az eljarés el6készitésének és lefolytatdsanak Kbt., valamint az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl sz016 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti dokumentalasaért az
EKR-ben a kdzbeszerzési eljaras iranyitoja felel.



IX. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A koOzbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzésérdl a jegyzd
gondoskodik. Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabdlyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz8dések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban az Onkorményzattal szemben
jogorvoslati eljaras indul, arrdl a polgarmester koteles a KépviselS-testiiletet tdjékoztatni. A
tajékoztatasi kotelezettség érvényes abban az esetben is, ha az Onkorményzat inditja —
ajanlatkérként — a jogorvoslati eljarast.

X. EGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljards soran, a tisztességtelen piaci
magatartas €s a versenykorlatozas tilalmardl szolé 1996. évi LVIL. torvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unié Mikodésérél szolo Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a
Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

XI. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022. dprilis 7. napjan lép hatalyba. Ezen szabalyzat hatalyba 1épésével
egyidejlileg hatalyat veszti a 119/2020. (IX. 02.) szamu hatarozattal elfogadott K6zbeszerzési
Szabalyzat.

Rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden induld kézbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Ujfehérto,2022. aprilis 7.

Dr. HosszLﬁ‘.h'ﬂqef Dr{\Veres 11dik6
polgarmester

jegyzé




1. melléklet a kozbeszerzési sza balyzathoz

A szabalyozas célja

A szabalyozds célja a kozpénzek ésszerti és hatékony felhaszndlasa és nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositdsa, tovabba a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban valo
részvételének, a fenntarthatd fejlédés, az allam szocialis célkitiizései és a jogszerli
foglalkoztatas elésegitése érdekében az Ajanlatkérd nevében eljard, illetve ko zbeszerzési
eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek felelosségi rendjének me géllapitasa,
Osszhangban a szabalyzatban foglaltakkal.

A kotelezettségvallal6 felelosséggel tartozik azért, hogy:
° a kozbeszerzések soran Ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el
. a kozbeszerzési eljaras meginditasara a kdzbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,
kozbeszerzési eljaras mellézésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,
az ertekhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazzon az
Ajanlatkér6.
megfeleld szakértelem és a Kbt.-ben meghatérozott 6sszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével a biraldbizottsag létrehozasa

Biralobizottsag Elnokének feladata és felel6ssége:

] a biralobizottsidg munkéjanak megszervezése, iranyitasa,

° a biralobizottsdg tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, szlikség
esetén a bizottsagi tag visszahivasanak és j tag megbizasanak kezdeményezése,

. a biralobizottsagi hatarozatok, jegyz6konyvek megfogalmazasakor torvényességi és
szakmai kdvetelmények érvényesitése,

° az eljarast lezaré dontés elokészitése illetve irasbeli szakvélemény elékészitése.

Biralobizottsagi tagok feladatai és feleléssége

. a biralobizottsagi tilésen valo részvétel,

° az Ajanlattev6k szerz6dés teljesitésére vonatkozé pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassagara vonatkozé szempontrendszer kidolgozasaval, tovébba az elbiralsi
szempontok meghatirozasaval a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény
Osszeallitasa,

° a kozzétett értékelési szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése és a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazas illetve nyilatkozat
megtétele,

o a biralobizottsag Elndke éltal felvetett — a birdlé bizottsig munkajat segité -
kérdésekre a legjobb tudasuk szerinti valaszadas,

° Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele és alairasa.



Ajanlatkéro nevében eljaré személy, szervezet

Felelds az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre bocsatasaért, a
jegyz6konyvek elkészitéséért, elkiildéséért, valamint az eljardas sordn a  sziikséges
hirdetmények kozzétételéért, elkiildéséért, a kozbeszerzési eljaras szabélyszerii lefolytatasaért.

Kozbeszerzési szakérto (kiilsé személy vagy szervezet)
Felelos a vele megkotott szerz6désben meghatarozott feladatok teljesitéséért. Ezen kiviil
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elkeészitéséért és az egész eljaras folyaman minden eljarasi cselekmény szabélyszerdiségéért.

Egyéb

Az eljards meginditasara jogosult és a kotelezettségvallald személy hataskdrébe tartozik a
kozbeszerzeési eljarasok szabdlyszerii lefolytatisa ellendrzésének elrendelése, a szabalytalan
vagy a kOzbeszerzési eljaras tisztasagat sértd esetek kivizsgalasa és a sziikséges intézkedések
megtétele.

A jogvitdkban az Ajanlatkérét a biralobizottsag elndke, vagy az Ajanlatkérd altal
meghatalmazott személy képviseli, de a jogkdvetkezmény viselése (személyi felelSsség
megallapitasa mellett is) az Ajanlatkérdt terheli.

A beszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a feleldsség megallapitisa csak
felrohatosagon alapulhat.

Amennyiben a Kdzbeszerzési Hatosag Dontébizottsaga a felelsségi rend alapjan konkrét
személlyel szemben birsdg kiszabasardl intézkedik, a birsag megfizetését az ajanlatkérd
atvallalja, kivéve, ha az a konkrét személy felrohaté magatartasabol ered. Amennyiben a
felrohato magatartas egyben kartéritési vagy fegyelmi feleldsséget alapoz meg, ugy ezen
eljarasok lefolytatasatol, nem lehet eltekinteni.

A kozbeszerzési eljards soran kozremiikodé szakértd, illetve a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara felkért bonyolitd, az altala konkrét kbzbeszerzési eljarasban okozott karokért a
polgari jog szabalyai szerint felel.



