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ELOTERJESZTES
- Ujfehérto Viros képviseld — testiiletéhez —
Az Ujfehértéi Jatékvar BélcsGde létszam — elSiranyzatanak emelésével kapcsolat dontés meghozatalsra
Tisztelt Képvisel§ — testiilet!

Az Ujfehértoi Jatékvar Bolcséde vezetGje a 132/2021. szdmi megkeresésében azzal a kérelermel fordult a
fenntartéhoz, hogy az az intézmény létszam — eldiranyzatét egy fével emelje meg, amit az intézményi
munkaterhekkel, és azok megndvekedésével indokolt.

Az intézményvezetS kérelme az elSterjesztés 1. szamu mellékletét képezi.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirgl sz6lé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 1. szamu
mellékletének 2. pontja alapjan a bélcsGdei ellstis — intézményre vonatkozé — szakmai létszam iranyszdmai
és létszamminimum norméi csoportonként 2 4§ kisgyermeknevel§, tovabba bolcsGdei egységenként, egy
vagy két csoport esetén 1 f6 bélcsédei dajka. Az intézményvezet( tédjékoztatdsa szerint jelenleg négy
csoport miikddik az intézményben, csoportonként ketté kisgyermeknevel6vel és fél f6 dajkaval.

Az engedélyezett maximalis gyermeklétszém az intézmény esetében 52 f6, a 2021. évi kéltségvetés
tervezésekor 42 6 beiratott gyermek utén 8,8 statusz kézponti tamogatdsanak igénylésére volt jogosult a
fenntartd, a jelenleg engedélyezett 52 létszam mindegyikének betdltése esetében is legfeljebb 11 stituszt
finanszirozna 2021 - ben a kézponti koltségvetés. Az intézmény fenntartd altal engedélyezett és dolgoz6i
létszama jelenleg ugyanakkor 12, amibél az kivetkezik, hogy a kiilonbozetként jelentkez§ 3,2 statusz
finanszirozéséra jelenleg az 6nkormanyzat részéréi, kdzponti tamogatés nélkiil keriil sor.

A vonatkozo t6rvényi és rendeleti szabélyokkal 6sszhangban az onkormaényzat 2021. évi kdltségvetésérsl és
végrehajtdsanak szabdlyairdl sz616 3/2021. (11.15.) rendeletének 9. § (1) bekezdése akként rendelkezik, hogy
az intézmények részére engedélyezett I6tszdmot évkdzben csak a képviseld — testiilet mddosithatja.

Tekintettel ara, hogy az intézmény alkalmazotti alloménydnak létszama jelenleg is magasabb, mint a
szakdgazati jogszabdlyban meghatarozott Iétszam, ezért az elbterjeszté az elGirdnyzat megemelését a
kérelemben foglaltaknak megfeleléen nem javasolja. Az intézmény létszam - elGiranyzata a jovébeli remélt
fejlesztés Is csoportbdvités esetén feliilvizsgalhato.

Kérem a Tisztelt képvisel§ - testiiletet, hogy sziveskedjen az elGterjesztést megtargyalni, és a 2. szamon

mellékelt hatarozat — tervezet elfogaddsaval a dontését meghozni.

r. Hosszi Jézsef
polgdrmester

Ujfehérts, 2021.12.07.
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Tisztelt Polgérmester Url
Tisztelt Képviselo-testilet!

Azzal a kéréssel fordulok Onh6z/Onokhdz, hogy engedélyezzék szamomra az Ujfehértsi
Jatékvar Bolcséde személyi allomanyénak nSvelését 1 fovel-blcsbdei dajlcai feladatok
ellatdséra,

Indoklds:

Az intézményben az elmilt években megndvekedett az adminisztriciés feladatok mennyisége
a folyamatosan megujulé moédszertani-szakmai valtozasok miatt, illetve a pélyszati
lehet8ségeknek kszonhetben, amelyek felkinljék az intézmény tovabb fejlédési lehetbségét
t8bb szervezési, menedzselési feladattal jérnak a mindennapos zavartalan kisgyermek ell4t4s
mellett.

A feladatok ellitisa hatarid6hoz kotott, a dokumentumok vezetésének napra késznek kell
lennie, ezért a megndvekedett intézményi dokumentsldst csak folyamatos til6rdban lehet
kivitelezni .

Jelenleg az intézmény valamennyi adminisztraciés feladatdit egymagam litom el:

- Gyereklétszdm Osszeirdsa-leadsa konyhara, KENYSZ] rendszerébe.

- Kézfoglalkoztatott létszém lead4s, mindennapos munkéjukré]l munkanapl6 készitése.

- Kozalkalmazotti létszdm jelenléti iven, szabadsig jelentés, szabadsdgengedélyek
kitSItése, szabadsagfelhasznélas-szabadsagolési terv készités.

- Levélfeladds-postakdnyvbe vitele. Beérkezd levelek felvezetése-vélaszok tgyek
rendezése.

- Tilzjelzd rendszer mindennapos ellendrzése, mitkédése zavartalansigarél jelentés
leadas.

- Megrendeldk készitése, szamlak felvezetése.

- Ertekezletek, megbeszélések anyagainak dsszeéllitésa, jegyzbkonyvek készitése.

-  Tisztitészer napi kiadés, nyilvéantartds- Az intézmény tisztasdganak napi ellendrzése.

- Munkaruha nyilvantartds vezetése.

- Eszkbzilloméany bevétele, nyilvantartasa.
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- Személyi téritési dijak dokumentélasa.

- Hézi pénztér vezetése, heti zérasa.

- Havi statisztika

- Gyermekek téritési dijanak felvezetése nyilvéntartdsa
- Selejtezés elBkészités, lebonyolitasa, adminisztraci6ja.
- Készletek vezetése, nyilvéntartésa.

- Leltér elBkészitése, lebonyolitdsa, adminisztréci6ja.

- Dolgozék Személyi anyagainak rendszerezése (Egészség alkalmasségi vizsgélatok
rendezése, tovabbképzések, pontszerzések, torzsgérda, jubileumi jutalmak, soros
1épések)

. Szabadség kiadésa, zavartalan gyerekellatés megszervezése.

A szabads4g kiad4sat neheziti, hogy gondozési egységenkeént egyszerre egy ember szabadségat
tudjuk kiadni. A dolgozok torvényben cldirt éves 4tlag szabadsaga 45-50 nap-2hénap
személyenként, ami azt jelenti, hogy szinte folyamatosan kell megoldanunk a helyettesftések
biztositasit. A nyéri zdrva tartdskor csak 10 nap szabadsigot tudunk kiadni az el6irt
nyitvatartési napok szdma miatt. Tovabba kalkuldlni kell a dolgozék életében a vératlan
megbetegedésekkel, a kotelezd tovabbképzésekkel, illetve fdiskolai tanulmanyokkal is. A
korosztilyi sajatossdgok és a személyes kotédések miatt a helyettesitéseket csak nagy
krtltekintéssel lehet a bolcsédében megoldani.

Ezen feladatok koordinalésa mellett a helyettesitésekbe valé besegités tovébbra is a vezetbi
feladatk8rom, viszont ebben az esetben az adminisztracios feladatok ellat4sa csak mindennapos
vezetdi taloraval oldhaté meg.

Bolcsbdevezetdi munkémbél adédé feladatok, amelyek elldtdsira minim4lis id§ jut:

- KIR, KIRA, e-adat, Magyar éllamkincstar, Oktatdsi Hivatal, KENYSZI napi
szimitogépes nyilvéntartdsa,

- Hetente csecsemd, érzékeny és kisgyermekétrend tervezése.

- Jelenleg az intézménynek 18 féle szabélyzata van. Ezek tdrvényességének figyelembe
vitele, sziikség esetén modositésa.

- Statisztikai jelentések.

- Szakmai dokumentacidk folyamatos megujftdsa.

- Bves munkatervben, szakmai programban felvéllalt feladatok megszervezése,
lebonyolitasa.
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- A gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése, tovabbfejlesztés érdekében szakemberekkel
kapcsolat felvétel.

- Bélcs6deorvossal heti megbeszélés statuszvizsgélatot kbvetden.

- Gyakornokok munk4jénak nyomon kdvetése, segitése.

- Babaklub alkalmaira valé felkésziilés, foglalkozds megtartdsa, adminisztriciéja. A
baba-mama klub nemcsak intézményi, de tdrsadalmi, vdrosi értéket is képvisel.
Gyakorlati tapasztalatom az, hogy ezekre az alkalmakra sziiksége van a kisgyermekes
sziilfknek, ahol a baba kordval haladva korosztilynak megfelel6en
kikapcsolédhatnak, bariti kapcsolatok alakulhatnak, mintét kaphatmak otthoni
egylitt jatszds formdira, és nem utolsé sorban mélyiil a sziil6 és gyerek kapcsolat,
vdrosi szinten pedig kialakul a babdk-mamék k8z8ssége, aminek alapja az
Osszetartozas.

-Tarsintézményekkel kapcsolattartés. (Védéndk, gyerekorvosok, pedagbgiai szakszolgélat,
6voda)

- Pélyazatok megirdsa, megvaldsitdsa - szervezése, dokumentalasa.

- Programszervezés

-Tovabbképzési terv megirdsa -megvalosuldsa-belsé képzésszervezés. Eldadék
megkeresése erre az alkalmakra, illetve En 4ltalam tartott képzések negyedévente.

-Belsé pedagégiai-szakmai ellenfrzések - jegyzOkdnyvek- tapasztalatok megbeszélése.,
értékelés.

- A mindennapos elldt4sban felmertilt problémak megoldésa.

- Koltségvetés tervezés, folyamatos figyelemmel kdvetése, ellenbrzése.

- Miikddésbdl ad6dé feladatok megszervezése (fakivagas, iiltetés, kisdgy Gsszerakis, égék
cseréje, csbtorés. . .stb.)

- Vezetdi megjelenések vérosi programokon, orszigos és terlileti rendezvényeken,

- Sziil6kkel val6 kapcsolat tartds indirekt, direkt forméi. (értekezletetek, sziilécsoportos
megbeszélések, egészségfal anyagénak frissitése, sziil6i t4jékoztatisok)

- Alapitvéanyi feladatok ellatdsa.

Javaslatom: Tovébbi 1 f6 felvétele bolesédei dajka munkakdrbe —esetleg gyogypedagégiai
asszisztens végzettséggel, mivel jelenleg minden csoportban van korai fejlesztésben résztvevs
gyermek igy segiteni tudna ezen gyerekek szakszeri ellatasat.
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A jelenleg bolcsddei dajkakdrben dolgozd kollégandt bizndm meg a bolcsSdetitkari feladatok
ellatésaval, illetve helyettesitések alkalméval besegithetne a kisgyermeknevel8i és bolcsGdei
dajkai végzettsége miatt a csoportok mindennapos gyerek elldtdsdba. A kollégand
kdzalkalmazotti jogviszony létesitése el6tt az elmalt években kizfoglalkoztatottként besegitett
az adminisztréciéba.

A  6/2016. (II1. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodést nyiijté gyermekjéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és myikddésiik
feltételeirél sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet médosftisarél 1. szémaG melléklete
hatdrozza meg a gyermekjoléti és gyermekvédelmi személyes gondoskodéas forméiira, igy a
bolcsddei ellatasra vonatkozdan is a szakmai létszamminimum normékat.

Ezen rendeletek szerint csoportonként 2 f6 kisgyermekneveld és 1 f6 bilcs6dei dajka
alkalmazhat6 (egy vagy két csoport esetén gyereklétszam és feladatellatas fiiggvényétsl)
Jelenleg a bolcsédében 4 bolesédel csoport mikddik, csoportomként 2
kisgyermeknevelvel és % bblcs6dei dajkaval.

Ezen feladtok ellatdsa miatt kérném javaslatom megtérgyalasét és pozitiv elbirdlasét.

Ujfehérts, 2021. 10. 19.
Janikné Békési Szilvia
Bolcsédevezetd
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UFFEHERTO VAROS KEPVISELO — TESTULETENEK
veeereeef2021. (overe.) SZAMU

hatarozata
Az Ujfehértoi Jatékvar BolcsGde dolgozéi Iétszamanak bévitésével kapcsolat déntés meghozatalard|
Ujfehértd Varos képvisel6 — testillete az onkormanyzat 2021. évi koltségvetésérsl és végrehajtdsanak

szabalyairdl sz616 3/2021. (11.15.) rendeletének 9. § (1) bekezdése alapjan tgy doént, hogy

az Ujfehértoi Jatékvar Bdlcs6de 132/2021. szamd, az intézmény létszadm ~ elGirdnyzaténak egy fével térténd
emelésére vonatkozd kérelmét nem tdmogatja.

Hatdridé: azonnal
Felel6s: Ujfehértci Jatékvdr BolcsGde intézményvezets

Dr. Hosszu Jozsef Dr. Veres lldiké
polgarmester jegyz6

A hatarozatrod! értesiil:
1./ Ujfehértéi Polgdrmesteri Hivatal /4244 Ujfehértd, Szent I. Gt 10./,
2./ Ujfehértoi Jatékvar Bolcséde /4244 Ujfehértd, Bartok Béla u. 5./




