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- Ujfehérté Varos Képvisels - testiiletéhez —

Ujfehért6 Varos Onkormanyzata beszerzési szabalyzatinak feliilvizsgalatara, és médositasara

Tisztelt Képvisel6 - testiilet!

Ujfehérté Varos Onkormdanyzatdnak Képvisel§ — testiilete a 9/2019. (I. 30.) szdmu hatarozataval
hagyta jova az Onkorményzat jelenleg hatdlyos beszerzési szabélyzatat, melynek kisebb terjedeimdii
modositsdra keriilt sor a polgédrmester testiileti hatdskérben meghozott 88/2021. (VI.14.)
hatédrozatéval.

Az Ujfehérté Véros Onkormanyzata altal jelenleg is megvalésitott, tovabba a tervezett fejlesztések,
projektek, tovabba az Onkorményzat szertedgazé kdzfeladataibél ad6do, egymdstdl jelentésen eltérs
targyl beszerzési igényei indokoltta teszik, hogy a jelenlegi szabdlyozasi kérnyezet médositiséval
egyértelm(ibb és részletesebb altalanos eljarasrend alljon rendelkezésre a beszerzések attekinthetd
és felelGs lebonyolitdsa érdekében.

A jelenleg alkalmazott szabdlyzat hatdlya nem terjed ki arra az esetre, ha a tervezett beszerzés
becsiilt értéke az 6tmillié forintot nem haladja meg. Ezen hatart el nem éré beszerzések mindennapi
gyakorlataban azonban kdzel azonos el6készit§ és dontéshozatali fazisok mutatkoznak meg, mint ami
az értékhatar folotti eljardsokra is vonatkozik, ezért indokolt a fenti §sszeghatart el nem éré érték(
beszerzésekre is kiterjeszteni a vonatkoz6 eljarasi természet(i rendelkezéseket.

Az elterjesztéshez csatolt szabalyzat — tervezet differencidltan szabdlyozza az értékhatdrokhoz
igazitott rendelkezéseket, azzal, hogy sdvosan, az alacsonyabb érték(i beszerzésekre egyszer(ibben
alkalmazhato kivételi szabalyokat allapit meg.

A beszerzési eljdrasok kapcsan nélkiilozhetetlen, hogy szakmai, jogi és megfelel§ pénzigyi
szakismeretekkel rendelkez6 személyek vegyenek részt dokumentaltan az elSkészitésben, mert csak
igy biztosithato a sziikséges el6készit6 munka optimdlis elldtdsa, ami egyben a szerz6dések teljesitési
szakaszat is gordllékenyebbé teheti. A beszerzések sordn a szakértelemmel rendelkez8 személyek
részvétele az eddigiekben is biztositott volt, a jelenlegi javaslat csupan intézményesiti az un.
birdlbizottsag szerepkorét a beszerzések sordn.

Indokolt tovdbbd a beszerzésekhez kapcsolddé dokumentdcié alapkovetelményeinek részletes
szabalyozasa is, melynek célja a ddntéshozatalhoz vezet§ el6készits fazisok attekinthet§ségének
fokozdsa.



Kérem a képvisel§ — testiiletet, hogy a szabdlyzattal kapcsolatos dontését sziveskedjen meghozni.

Dr. Hol::;@f

polgédrmester

Ujfehértd, 2021., oktéber 20.




1. szdmu melléklet az UJF/ 5”165 /2021 szdmu el6terjesztéshez
UJFEHERTO VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELG — TESTULETENEK

SN b 1 7 1 If (S .) hatdrozata
Ujfehértsé Varos Onkormanyzata beszerzési szabalyzaténak feltlvizsgalatarél, és médositasarél

Ujfehérté Véros képvisels ~ testiilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairé| sz616 2011. &vi CLXXXIX.
torvény 67. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban, és az allamhdaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl
$2616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan

1./ Ujfehértd Varos Onkorményzata beszerzési szabdlyzatdt az 1. szdmd melléklet szerint jévéhagyija,

2./ Ujfehérté Varos Onkormdnyzat Képvisel§ — testiiletének 9/2019. (1. 30.) szédmu hatdrozatdval
jovahagyott, és a polgdrmester 88/2021. (VI.14.) hatarozatdval médositott beszerzési szabdlyzatot az
1. bekezdésben megjeldlt szabdlyzat hatédlyba lépésével megegyezé id6pontban hatdlyon kiviil
helyezi.

Ujfehérto, 2021. oktdber ,,...”.

Felel8s: Dr. Hosszu JOzsef polgdrmester,
Dr. Veres lldiké jegyz§
Hataridé: azonnal

Dr. Hosszu JGzsef Dr. Veres ildiké
polgarmester jegyz6

A hatdrozatrél értesiil:
1./ Ujfehértéi Polgdrmesteri Hivatal




1. szdmu melléklet Ujfehérté Véros Onkorményzat Képvisel§ — testiiletének ......./2021 (......... )
hatdrozatahoz

UJFEHERTO VAROS ONKORMANYZATANAK BESZERZESI SZABALYZATA

Ujfehérté Véros Onkormanyzata — az &llamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban:
Aht.), az &llamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.), valamint a kozbeszerzésekr8l sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban:
Kbt.) - elSirdsai alapjdn a beszerzéseire vonatkozé szabalyokat az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

1. A szabdlyzat célja, hatélya

1. E szabdlyzat célja, hogy megdllapitsa Ujfehérté Véros Onkorményzata, mint Ajanlatkérs
kozbeszerzési szabdlyok hatdlya ald nem tartozd beszerzéseinek &ltaldnos szabdlyait, ennek
keretében az Ajanlattevék szdmdra azonos és egyenl6 feltételek biztositéséval garantélja a kdzpénzek
hatékony és felelfs felhaszndlasat, annak 4tlathatdsagat és nyilvénos ellendrizhetdségét, a verseny
tisztasaganak védelmét, a verseny nyilvdnossagat és az ajanlattevék esélyegyenléségét.

2. Jelen beszerzési szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) hatélya kiterjed Ujfehértd Varos
Onkorményzatanak a kézbeszerzési szabalyok hatalya ald nem tartozé beszerzéseire.

3. A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az aldbbi esetekre:
1. drubeszerzési, felujitasi, javitasi, karbantartési, helyreallitasi, védekezési célu beszerzésekre,
ha az Onkorményzat kozfeladatainak elltssa érdekében, rendkiviili helyzetre tekintettel valt
sziikségessé, és azonnali intézkedést igényel, feltéve, hogy a szabdlyzat szerinti beszerzési
eljaras lefolytatasa mellett a beszerzés célja nyilvanvaléan meghitsulna,
2. jogi, tigyvédi szolgaltatasok,
3. vezetdi tandcsadéi feladatok,
4. hivatalos kdzbeszerzési tandcsadoéi feladatok,
5. mlszaki-technikai sajatossdgok miatt csak egy szervezet képes a szerz6dést teljesiteni,
illetSleg a korabbi nyertes Ajanlattev6 massal torténd helyettesitése miszakilag eltéré és nem
illeszkedd termék beszerzését eredményezné,
6. indikativ arajénlatok kérése ((n. el6zetes ajanlattétel, a piaci kérilmények feltérképezése
érdekében).

4. A beszerzési eljaras dontéshozéjanak valasztdsa szerint a szabélyzat akkor is alkalmazhaté, ha az
adott beszerzés nem tartozik a hatélya ald.

2. Az eljaras résztvevdi

1. Polgdrmester
Ujfehérté Varos Onkormanyzata, mint Ajénlatkéré nevében a beszerzési eljarésok elékészitésével,
meginditaséval, teljekdr(i lebonyolitdsaval kapcsolatos dontések meghozatala a polgdrmester feladat
— és hatéskore.

2. Képvisel§ — testilet
A hitel vagy kdlcson felvételére irdnyul6 eljarasok inditdsa és érdemi elddntése a Képvisel§ — testiilet
feladat — és hataskore.

3. Ujfehértéi Polgdrmesteri Hivatal
A beszerzési eljards el6készitésében, érdemi eldéntésében, és a dontéshozatalt kovetd feladatok
elldtdsban az Ujfehértdi Polgdrmesteri Hivatallal munka végzésére irdnyulé jogviszonyban &li6



személyek jelen szabélyzatban, és jogviszonyukra vonatkozé szabalyzatokban, jogszabdalyokban
foglaltaknak megfeleléen vesznek részt.

4. Kiils6 szakért6k, kozrem(ik6dék
A beszerzési eljarasok el6készitésében, érdemi elddntésében, és a déntéshozatalt kdvetd feladatok
elldtasban Ujfehérté Varos Onkormanyzataval jogviszonyban &1l6 személy is részt vehet.

5. Biralobizottsag

A beszerzési eljarasok el6készitésében, érdemi eldontésében, és a déntéshozatalt kbveté feladatok
ellatasban a beszerzés térgya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé, legalédbb
hdromtagu birdlobizottsdg vesz részt.

6. A beszerzés felel6se

A Polgarmesteri Hivatalnak a beszerzés targya, vagy annak forrdsa alapjan a feladatkdrével érintett
osztély vezetdje, ennek hidnydban a Polgdrmesteri Hivatal kijelélt munkatarsa (a tovabbiakban a
beszerzés felelése)

3. Az eljaras el6készitése

1. A Hivatal Pénzligyi Osztélya irdsban tdjékoztatja a jegyz6t az irasbeli kételezettségvallaldasok idSbeli
hatdlyanak lejératarl. A Pénzligyi Osztdly a tdjékoztatdst a kotelezettségvdllalds lejarata elStt
legaldbb négy hénappal teszi meg, ha a kételezettségvallalds egy év id6tartamndl hosszabb idére
szolt. Egy évnél rovidebb idGtartamra sz6lé kotelezettségviéllalds esetén a szerz8déses idGtartam
kétharmadanak elteltekor kell megtenni a tajékoztatast. A Pénziigyi Osztaly a tdjékoztatast akkor
teszi meg, ha az err6l szol6 irdsos, papir alapi dokumentumot a jegyz8nek bizonyithaté médon
atadta.

2. Az 1. pontban foglalt tajékoztatot a jegyz6 — az iratkezelés vonatkoz6 szabdlyai szerint — szignélja
kijeldlve ezzel a beszerzés felel@sét. Amennyiben az elldtandd kozfeladatra nézve korabban nem volt
kitelezettségvallalds, akkor a jegyz6 az 1. pontban foglaltak mell6zésével jeldli ki a beszerzés
felel§sét.

3. A beszerzési eljaras el6készitése érdekében a beszerzés kijelolt felel§se irasban téjékoztatja a
jegyz6t a beszerzési igényrél. A tdjékoztatéban meg kell jel6Ini legalabb:

3.1. a beszerzés targyat,

3.2, azt, hogy a beszerzés targydra nézve van —e hatdlyos kotelezettségvdllalds, ha igen, annak
iktatészamat,

3.3. azt az id6pontot — lehetSleg ddtum szerint meghatdrozva — amikor az érintett kdzfeladat
szabalyszer(i elldtdsa érdekében az Onkormdnyzatnak a beszerzés targydra nézve érvényes
szerz8déssel kell rendelkeznie.

3.4. A téjékoztatdst olyan id6pontban kell megtenni, hogy megfelel6 id§ alljon rendelkezésre az
eljaras lefolytatdsara.

3.5. A birdldbizottsdg a tdjékoztatdban javaslatot tehet a beszerzési eljards lefolytatasanak
mell6zésére, ha az eljdras eredményeként kételezettségvéllalds kozfeladat elldtdsahoz nem indokolt.

3. A jegyz6 és a polgdrmester egyiittes intézkedéssel az 3. pont szerinti tajékoztaté alapjén irasban
kijeldli a beszerzési eljards el§készitdi feladatait ellatd birdlébizottsagot. A birdlébizottségot gy kell
kijeldlni, hogy annak tagjai egyiittesen rendelkezzenek a beszerzés térgya szerinti szakmai, jogi és
pénziigyi szakértelemmel, és annak tagja legyen a beszerzés felel§se. Birdldbizottsagi tagként torténé
kijelolés esetén a tag egyetértése szilkséges, ha rd nézve sem a jegyz6, sem a polgérmester nem
rendelkezik utasitasadasi joggal. A birdlébizottség tagjai korében tortént valtozds esetén az uj tagot
(tagokat) a jegyz6 és a polgdrmester irdsban jeloli ki. A beszerzési eljaras iratainak kezelésével



kapcsolatos feladatokat — az iratkezelési szabalyzatban foglaltakra, és a Hivatal tigyviteli rendjére is
tekintettel— a beszerzés felelGse latja el.

4. A birdlébizottség a kijelolést kovetéen haladéktalanul megkezdi az eljards el6készitését. Ennek
soran a birdl6bizottsdg elvégzi a beszerzéssel kapcsolatos helyzet —és piacfelmérést, és elSkésziti a
beszerzési eljards meginditasahoz sziikséges dokumentéciot.

5.1. A 4. pont szerinti feladat elldtdsa sordn a birdl6bizottsdg feljegyzést készit, mely tartalmazza:
5.1.1. a beszerzés rovid ismertetését,

5.1.2. a becslilt érték meghatarozésat,

5.1.3. a beszerzési eljaras ajanlati felhivasat, annak valamennyi csatolményéval (amennyiben a
csatoldsa technikailag nem lehetséges, vagy csatoldsa ardnytalan munkateherrel jérna — példaul
tervdokumentéci6 esetén —a melléklet fellelhet8ségét kell megjeldini),

5.1.4. a polgarmester dltal el6zetesen meghatdrozott, ajénlattételre felkérendS legaldbb harom
gazdasagi szerepl6é megjelolését,

5.1.5. a biralébizottsdg tagjait, abban az esetben is, ha a kijeldlt tagok tekintetében nem tortént
valtozds,

5.1.6. az 5.3.5. pontban foglaltakat.

5.2. Az 5.1. pont szerinti feljegyzést és mellékleteit a birdldbizottsag tagjai kdzosen készitik els. A
feljegyzést jegyz§ ellen6rzi, melynek kézjegyének a feljegyzésen térténé elhelyezésével igazol, ezt
kévetben a feljegyzés aldirdsdval a polgdrmester dont az eljards meginditdsarol.

5.3. A birdlobizottsdg kizdrélag olyan gazdasdgi szerepl6t szerepeltethet a 4. pont szerinti
feljegyzésben, amely teljesitésre képes, és szakmailag megbizhatd. Ennek vizsgélata elsédlegesen gy
torténik, hogy nyilvanos forrashol — killondsen a nemzeti cégtér, az ingyenes céginformdcid, az egyéni
véllalkozok publikus nyilvdntartdsa, tovdbba az adéhatésag ltal felfiiggesztett és tordlt adészamok
publikus keres&je alapjan — meg kell dllapitani, hogy

5.3.1. a beszerzés f6 térgya a gazdasagi szerepl6 tevékenységi krei kdzott szerepel,

5.3.2. a gazdasdgi szerepl6vel szemben nincs folyamatban csédeljards, felszdmolasi vagy egyéb
fizetésképtelenségi eljérds, végelszdmolasi eljaras, vagy egyéb, a gazdaségi szereplé megsziintetésére
irdnyuld eljaras,

5.3.3. nincs gazdasdagi szerepl§re vonatkozo6 egyértelm(i és nyilvanos negativ piaci informéacio,

5.3.4. adészéma nem torolt, és nincs felfiiggesztve.

5.3.5. Az 5.3.1. - 5.3.4. pontban megjeldlt korliiményeket aldtdmaszts, a fentiekben megjeléit
adatbazisokban ellenérzott informdciét tartalmazé weboldal képének kinyomtatott valtozatat az 5.1.
pont szerinti feljegyzéshez papir alapon csatolni kell.

4, Ajanlattétel

1. A beszerzési eljéras a jovdhagyott ajanlati felhivds meghatérozott AjénlattevSknek vald kézvetlen
megkiildésével indul, kivéve, ha az eljdrds kbzzététellel indul. Az ajanlattételre alkalmas elektronikus
elérhet@ségrél az ajénlattevé elérhet6 képvisel6jétl vagy munkatarsétél széban, irdsban, vagy
telefonos Gton tdjékoztatas kérhetd.

2. Az ajdnlati felhivést egyidejiileg legaldbb harom kiilénbdz6 Ajanlattevének kell azonos forméaban
megkiildeni, kivéve, ha a kotend§ szerz6dést miszaki — technikai, egyéb sajatossagok, vagy
kizar6lagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni. Az
ajanlati felhivast a kildés médjatél fiiggetleniil oly médon kell tovabbitani, hogy az ajanlattevék
egymasrél ne szerezhessenek tudomdst (elektronikus levélben kiildott felhivds esetén titkos
mdsolatban). A felhivds megkiildésének sikeressége érdekében telefonon, vagy mds Gton az érintett
gazdasdgi szereplét6l tajékoztatas kérhetd.



3. Az ajdnlattételi hatdrid6t gy kell megdllapitani, hogy az legaldbb hérom, legfeljebb husz
munkanap lehet.

4. Az Ajanlatkérd donthet tgy, hogy a beszerzési eljdrast kozzététellel inditja meg, ebben az esetben
legalabb tizendt, legfeljebb harminc napot kell biztositani az ajanlattételre a kdzzétételts! szamitva.
Kozzététel esetén az ajanlati felhivast Ujfehérté Varos Onkorményzata hivatalos internetes oldaldn
kell kézzétenni, Ugy, hogy az ajanlati felhivas legaldbb az ajanlattételi hatarid6 lejartaig a cimlaprol
kdzvetleniil elérhet6 legyen.

5. A beszerzési eljards targyalds nélkilli, kivéve, ha az ajdnlati felhivdsban az AjénlatkérS arrél
rendelkezik, hogy az ajénlatokat targyalds alapjan birdlja el.

6. Az Ajdnlatkér a kiirdsi feltételeket az eljards sordn az ajanlatok benydjtdsdra meghatdrozott
hatariddig megvéltoztathatja. Ebben az esetben az Ajdnlatkéré az ajénlattételi hatérid6t maédositja. A
valtoztatast valamennyi érdekeltnek egyidej(ileg meg kell kiildeni, azonos formdban.

7. Az ajanlattételre vonatkoz6 feltételeket tgy kell meghatarozni, hogy azok alapjan az Ajénlattevék
megfelel§ arajénlatot tehessenek, a hatdrid6ben benyujtott &rajénlatok Osszehasonlithatdak
legyenek.

8. Az ajanlati felhivds tartalmazza legaldbb az aldbbiakat:
8.1. ajdnlatkér6 megnevezése, székhelye,
8.2. a beszerzés térgya, mennyisége, tartalma,
8.3. a szerz8dés teljesitésének id6pontja, vagy a szerz8dés idStartama,
8.4. amennyiben az ajdnlattétel el@segitése érdekében az Ajanlatkéré dokumentécidt készit, a
dokumentacid, vagy rendelkezésre bocsatédsa idejének, és helyének megjeldlése,
8.5. az ajanlat benyujtdsdnak moédja, formdja, helye és hatdrideje, sziikséges mellékletek,
igazoldsok megjeldlése (melynek korében jogi személy ajanlattevé esetén kdtelezéen el kell irni a
cégjegyzésre valé jogosultsagot aldtdmaszté aldirdsi cimpéldany, vagy a 2006. évi V. torvény
szerinti alairds — minta legaldbb egyszer({i masolati formaban torténé becsatoldsat),
8.6. az ajanlati kotottség minimalis idtartama,
8.7. ajénlati biztositék kikotése esetén az ajanlati biztositékra vonatkozé rendelkezések,
8.8. az ajanlat elbiraldsdnak szempontjai,
8.9. hidnypétlasra, kérdésfeltevésre vonatkozé rendelkezések,
8.10. amennyiben a beszerzés Eurdpai Uniés tdmogatdsbél vagy mds (hazai vagy kiilfoldi)
forrasbol val6sul meg, az érintett projektre vonatkozé adatok (a projekt cime, azonositészéama),
8.11. azt, hogy a legkedvezSbb ajanlatot benyujté ajanlattevével szemben a szerz6dés megkotése
megtagadasdnak jogat az Ajanlatkérd kikoti,
8.12. arra vonatkoz¢é informaciét, hogy a beszerzésre vonatkoz6 szabdlyzat hol érhet§ el,
8.13. keltezés, alairds, bélyegz§,
8.14. az eljarés eredményeként megkdtendd szerz6dés tervezetét (kivéve, ha az ajdnlattevd olyan
szerz6désmintat, vagy éltaldnos szerzédési feltételt alkalmaz a tevékenysége sordn, amelynek
mell§zése az ajanlattételét nyilvanvaldan kizarna),
8.15. az ajanlati felhivdsban az ajanlattétel moédjanak meghatdrozasa sordn megfeleid
felolvasélapot kell az ajanlattevé rendelkezésére bocsatani, tovdbba fel kell hivni legaldbb a
kdvetkezd nyilatkozatok megtételére:
8.15.1. nyilatkozat arrdl, hogy a véllalt feladat elvégzéséhez sziikséges engedélyekkel rendelkezik,
teljesitésre alkalmas,
8.15.2. nyilatkozat arrdl, hogy az ajénlatban hamis, valétlan adatot nem szolgéltatott, az
Ajanlatkér6t semmilyen tekintetben nem tévesztette meg,



8.15.3. nyilatkozat arrdl, hogy Ajanlattevé a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. térvény
szerint atldthato szervezet,

8.15.4. nyilatkozat alvéllalkozék, kozrem(ikod6k megjeldlésérél,

8.15.5. nyilatkozat arr6l, hogy Ajanlattevével szemben a 2015. évi CXLIIL. térvény 62. és 63. § -a
szerinti kizaré okok nem meriiinek fel, tovabba a szerz6dés teljesitéséhez nem vesz igénybe e
kizaré okok hatdlya ald esé alvéllalkozét,

8.15.6. Ajanlattevé adatkezeléshez t6rténé hozzéjaruldsa,

8.15.7. nyilatkozat arr6l, hogy Ajanlattevével szemben nincs folyamatban csédeljarés, Felszamolasi
vagy egyéb fizetésképtelenségi eljérds, végelszamoldsi eljards, vagy egyéb, a tevékenységének
megsziintetésére irdnyuld eljdrds, illetve nem &ll fenn vele szemben olyan kériilmény, amely
alapjan végelszémolds, cs6d, illetve felszdmolasi eljérds, vagy egyéb, a tevékenységének
megsziintetésére iranyuld eljaras indulhatna ellene,

8.15.8. nyilatkozat arrdl, hogy Ajanlattevé adé-, illeték és tarsadalombiztositasi jarulékfizetési
hétralékkal nem rendelkezik, kéztartozdsmentes,

8.15.9. nyilatkozat arrél, hogy Ajénlattevé és annak kozrem(ikéd6i a beszerzési eljéras
el6készitéivel, vagy mds ajénlattevékkel Osszeférhetetlenséget, vagy a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményez§ kapcsolatban nem alinak,

8.15.10. nyilatkozat arr6l, hogy Ajanlattevs elfogadja, hogy a beszerzési eljaras lefolytatdsa soran
az ajanlati felhivdsban nem szabdlyozott kérdésekben Ujfehérté Varos Onkormdnyzatanak
hatélyos beszerzési szabélyzatdnak rendelkezéseit kell alkalmazni.

9. Amennyiben Ajanlattevé alvéllalkozét kivan bevonni a teljesitésbe, az drajénlatban a teljesitésbe
bevonni tervezett alvallalkozénak meg kell felelnie mindazoknak a kdvetelményeknek, ami az
Ajanlattevikkel szemben is elvart.

10. Az ajanlati felhivds aldirdsara a kiadmanyozasra vonatkozé szabdlyokat azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy az ajénlati felhivést a kikiildését megel6z6en az Onkormanyzat gazdasagi vezetdje
alairdsaval ellatja, mellyel azt igazolja, hogy a beszerzési eljdrds eredményeként megkotends
szerz8dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi elbirdnyzat rendelkezésre &ll. Ez utébbi kériimény
hidnya esetén az beszerzési eljdras csak feltételesen indithaté, amit az ajanlati felhivasban fel kell
tuntetni, tovabba a Pénziigyi Vezet6nek intézkedéseket kell tennie a sziikséges el6iranyzat
rendelkezésre bocsatdsa érdekében.

11. A megfelel§ ajanlattétel érdekében bdrmely Ajénlattevé kiegészit6 (értelmez8) tdjékoztatast
kérhet az Ajénlatkér6tél az ajdnlati felhivasban, valamint a kapcsolédé dokumentaciGkban
meghatdrozott feltételekkel dsszefiiggésben. A tdjékoztatdst az ajanlattételi hatérids lejarta el6tt,
ésszer(i id6ben kdteles az Ajanlatkéré megadni. A kiegészits tajékoztatast valamennyi Ajénlattevének
azonos formaban meg kell kiildeni. Az Ajanlatkérs, amennyiben ugy itéli meg, hogy a kérdés
megvalaszoldsa a megfelel§ ajanlattételhez szilkséges, és a valaszaddshoz vagy a megfelels ajanlat
benydjtasdhoz nem 4&ll elegend6 id6 rendelkezésre, élhet az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitdsanak, illetve az ajénlati felhivds médositdséanak lehetéségével.

12. Az Ajanlattevd az ajanlattételi hatdrid6 lejartdig moédosithatja ajénlatdt. A moddositasnak
egyertelm(en ki kell tinnie az ajanlatbél, tovdbba az Ajanlattevének nyilatkoznia kell arrél, hogy a

beszerzési eljdrdsban a mddositott ajanlatat kéri figyelembe venni.

13. Az Ajanlatkérd az ajanlati felhivdst az ajénlatok benyujtasdra megjelélt id6pontig visszavonhatja.
Errél valamennyi érdekelt Ajdnlattevét haladéktalanul irdsban téjékoztatni kell.

14. Az Ajanlattevé a benydjtésra nyitva all6 hatarid6 lejartdig az ajanlatat barmikor visszavonhatja.



15. Az Ajénlattevd nem igényelhet téritést ajénlata kidolgozasdért és az ajénlattételével
kapcsolatosan més jogcimen sem terjeszthet el§ kovetelést. Erre az Ajénlattevék figyelmét fel kell
hivni az ajdnlati felhivasban.

5. Az ajanlatok értékelése, dontés

1. Az ajanlatot az ajanlati felhivdsban meghatdrozott formai kévetelményeknek megfelelGen kell
elkésziteni és az ajénlati felhivdsban meghatarozott médon és idépontig. Az ajénlattételi hatéridé
elmulasztasa jogveszts. Az Ajénlatkér§ az ajanlattételi hatérid6t kdvetéen beérkezett ajdnlatokat az
eljaras sordn nem veszi figyelembe, azok biralat nélkiil érvénytelennek minésiilnek, az érvénytelenné
nyilvénitdsrél — az ok megjeldlésével — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés minimdlisan tartalmazza
a készitésének helyét, idejét, az elkésettséget megalapozé koriilményeket, a készité nevét, alsirdsat.
Az elkésett ajanlat birdlat nélkil elutasitasra keriil, melynek tényérél az Ajanlatkéré tajékoztatést
killd az Ajanlattevd részére. A postan feladott ajanlatot az Ajanlatkérd csak akkor tekinti hataridén
bellil benydjtottnak, ha annak kézhezvételére az ajanlattételi hatarid§ lejartaig sor kerdil.

2. A hataridében benyujtott ajénlatokat a beérkezés sorrendjében sorszdmmal kell ellatni.

3. A beérkezett ajanlatok felbontdsat az ajanlattételi hataridé lejartat kévetden meg kell kezdeni. Az
ajanlatok bontdsén az Ajénlattevék képviseli jelen lehetnek. Az ajanlatok bontésat a birdl6bizottsag
beszerzésért felelés tagja, akadalyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a birdldbizottsdg valamely tagja
végzi el, és jegyz6kdnyvezi. A beérkezett ajanlatok bontdsardl jegyz8kényv késziil, a jegyz6konyvet a
jegyz6kényvvezet6 aldirja, a bontdson jelenlévék a jegyz6kényvhoz csatolt jelenléti ivet Iatjdk el
aldirdsukkal. Valamennyi jelen lév§ gazdasagi szerepl6t képvisel§ személynek lehetSséget kell
biztositani arra, hogy kiilon jelenléti iven tlintesse fel magdt. A bontdsrél késziilt jegyz6kdnyv egy
masolati példdnydt a bontdstdl szémitott 8 napon beliil meg kell kiildeni a hatéridében ajanlatot
benyujtéknak. A jegyz6kdnyv minimalisan tartalmazza a készitésének helyét és idejét, a bontason
részt vett személyek és a képviselt szervezet nevét, a beszerzési eljérds targyat, az ajanlattételi
hatérid6 lejartat, a hatdrid6ben ajénlatot benyujtd Ajanlattev6k nevét, székhelyét, adészamat,
valamint a benyujtott ajdnlatban szerepl§ azon szamszer(sithet§ adatokat, amelyek a biralati
szempont (szempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

4. Ha az ajanlati felhivas eltér6en nem rendelkezik, az ajénlatokat mihelyst lehetséges, de a bontastél
szamitott legfeljebb 30 napon beliil el kell bira!ni.

5. Az ajanlatok bontdsat kdvet6en a birdlobizottsag haladéktalanul megkezdi az ajanlatok értékelését,
és az érdemi dontés meghozataldnak el6készitését. A birdl6bizottsdg megéllapitasait, és a
dontéshozdnak tett javaslatait dontés — el6készité jegyz8kényvben rogziti.

6. Az ajanlatok bontdsdt kdvet6en, amennyiben sziikséges, az Ajanlatkérd hidnypétlasi felhivast kiild
ki az Ajanlattevék részére, lehet&ség szerint elektronikusan, ennek hidnydban postai dton. A
hidnypétldsra elSirt hatarid6 legfeljebb 10 naptari nap lehet. A hidnypétidsra elSirt hatdridé nem
szamit bele a birdlati hatariddbe.

7. Hianypétlasra kizérélag olyan formai okokbdl keriilhet sor, mint a kizéré okokkal vagy az
alkalmassaggal kapcsolatos, az ajanlat részeként benyujtdsra esetlegesen eldirt igazoldsok és
nyilatkozatok, illetéleg az ajénlati felhivdsban vagy a dokumenticiéban az ajanlat részeként
esetlegesen benydjtasra elSirt egyéb iratok utdlagos csatoldsanak szilkségessége, avagy ezek
hidnyossédgainak poétlasa. A hidnypdtlds nem eredményezheti az ajanlat elbirdlandé tartalmi
elemeinek mdédositdsat.

8. A hidnypétlast a felhivasban meghatdrozott szempontok szerint kell teljesiteni.



9. Az Ajénlattevé —az ajanlat hatdrid6ben torténé benyljtésa esetén — az ajanlattételi hatdrid6
lejartat kovet6 munkanap 12:00 6rdig az Ajanlatkéré hidnypétlasi felhivdsa nélkil 6nként is
pétolhatja az ajanlati felhivasban el6irt, de benyujtani elmulasztott okiratokat, nyilatkozatokat,
igazoldsokat, egyéb iratokat.

10. A hidnypétlds ugyanazon térgyban, ugyanazon Ajénlattevének, ugyanazon beszerzési eljarasban
egy alkalommal biztositott. A hidnyp6tldsi hatdrid6 elmulasztdsa jogveszté.

11. Ervénytelen az ajénlat, ha nem felel meg az ajanlati felhivdsban meghatérozott feltéte leknek, és a
hidnypotlasi felhivds eredménytelen, mivel az Ajdnlattevé a hidnypétldsi felhivdsban elSirtakat a
megadott hatdrid6ben nem teljesiti, vagy nem megfelelGen teljesiti. Hidnypétlasi felhivds nélkil
érvénytelennek mindsiil tovdbbd az az ajénlat, amelynek az elbirdlandé tartalmi eleme hidnyos, vagy
nem felel meg az ajénlati felhivdsban meghatdrozott szempontnak, vagy szempontoknak.

12. Ervényes az ajénlat, ha mind formajat, mind tartalmét tekintve megfelel az ajénlati felhivésban
foglaltaknak.

13. Eredménytelen az eljéras:
1. ha a kit(iz6tt id6pontig nem érkezik ajanlat,
2. ha kizérélag érvénytelen ajanlatok érkeznek,
3. ha egyik Ajanlattev§ sem tett a rendelkezésre 4ll6 forrdsnak megfelel§ ajénlatot, és a fedezet
kiegészitésére nem kerl sor,
4. ha az Ajanlatkérd szerz6dés megkdtését erre irdnyuld el6zetes kikotés alapjdn megtagadja,
5. ha feltételes eljaras sordn eredménytelenségre vezeté ok meriil fel.

14. Az Ajénlatkér6 a beszerzési eljards meginditdsakor fenntarthatja maganak a jogot, hogy egyik
Ajanlattevével se kdsson szerz6dést, a szerz6dés megkotését megtagadja, és ilyen médon minésitheti
a beszerzési eljardst eredménytelennek. Jelen pontban szereplé feltételre az ajanlati felhivisban fel
kell hivni az Ajanlattevék figyelmét.

15. Az Ajanlatkér§ eredményes eljards esetén koteles az érvényes drajanlatokat azonos tartalommal
Osszehasonlitani, kozllik a legalacsonyabb ellenszolgdltatdst tartalmazd, vagy, tébb birdlati
szempont meghatarozdsa esetén, az Osszességében legel6nydsebb &rajanlatot valasztani, és az
eljaras nyertesévé nyilvanitani.

16. Az ajénlat érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitdsdra, tovdbbd a beszerzési eljaras
eredményének, eredménytelenségének megdllapitdsdra a birdldbizottsdg tesz javaslatot a
dontéshozénak, megéllapitasait és javaslatat birdlobizottsagi jegyz6kényvben rogziti.

17. Az eljérdssal kapcsolatos érdemi dontés meghozatala érdekében a birdlbizottsag tagjai kézosen
a birdlébizottsgi jegyz6konyv elkészitését kdvetben Osszegzést készitenek el6, amelyet a jegyz§
ellenérzését és alairasat kovetben a polgarmester hagy jova, meghozva ezzel az eljards érdemére
vonatkozd dontését. Az dsszegzés tervezetéhez csatolni kell a birdlébizottsagi jegyz6konyv mésolatat.

18. Az 6sszegezés tartalmazza legalabb:
1. az Ajanlatkérd nevét, cimét,
2. a beszerzési eljaras targyat,
3. az érvényes ajanlatot benyujté Ajanlattevé(k) nevét, székhelyét, addészamat, azokat a
szdmszer(sithet§ adatokat, amelyek az ajénlati felhivdsban megadott birdlati szempont
szempontok) alapjan értékelésre keriiltek,



4. az érvénytelen ajanlatot benyujté Ajénlattevé(k) nevét, székhelyét, addészémét, az
érvénytelenség okat,

5. a beszerzési eljdrasban alkalmazott birdlati szempontot, szempontokat,

6. az Ajanlatkéré indokolt dontését a beszerzési eljards eredményérél, eredménytelenségérdl,

7. targyaldsos eljaras esetén a targyaldst kbvetSen figyelembe vett ajanlatokat,

8. eredményes eljards esetén a nyertes Ajanlattevd nevét, székhelyét, addszamat, a benyujtott
ajanlatban meghatarozott adatokat, amelyek az ajanlati felhivdsban megadott birdlati szempont
(szempontok) alapjan értékelésre keriltek,

9. keltezés, alairas, bélyegzé.

6. A dontés kdzlése, szerz&déskstés, szerz6déskdtést kdvetd feladatok

1. A beszerzési eljaras eredményér6l, a beérkezett ajanlatok elbirdlasardl a dontés meghozatalatdl
szamitott 8 napon belill irdsban, az 6sszegezés megkiildésével kell értesiteni az ajanlatot benyujté
Ajanlatteviket.

2. A nyertes Ajénlattevével a szerz6dést a dontés meghozataldt kdvet§en, mihelyst lehetséges, de
legfeljebb 15 napon beliil - a kdltségvetési gazdalkodds vonatkoz6 szabdlyai szerint — meg kell kétni.
Amennyiben a nyertes Ajanlattevé a szerz6dést a meghatédrozott hatéridén belll nem irja ald, ugy
amennyiben masodik helyezettet is hirdetett az Ajanlatkér§, a szerzédést vele kell megkétni.

3. A szerz6dés megkotését kdvetSen a jegyz6 — amennyiben indokoltnak tartja — javaslatot tesz a
polgarmesternek arra, hogy az adott kotelezettségvallaldshoz kapcsoléddan a teljesités igazoldsara
irdsban a kotelezettségvallalotdl eltéré mely személyt jeldlje ki.

4. A megkotdtt szerz6dést a beszerzés aktdjanak kovetkez6 alszamadra kell beiktatni. Az
Onkormanyzat gazdasdgi szervezete ezen az iktatészdmon vezeti fel a szerz6dést a
kotelezettségvallaldasok nyilvantartasdba, vagy barmely mds, a szerz6dések rendszerezésére hivatott
nyilvantartasba (pl.: szerz8déstar).

5. A szerz8dés teljesitésének nyomon kdvetése a beszerzés felelésének, vagy ha a polgdrmester a
kotelezettségvallalotdl eltér6 mely személyt jeldlt ki a teljesités igazoldsdra, akkor a teljesités
igazoldsara meghatalmazott személy feladata.

7. Szerz6désmddositas

1. A beszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés csak a felek kzds megegyezésével médosithato.
Amennyiben a beszerzés felel6sének, vagy a szerz6dés kapcsdn munkakodrével vagy feladatkérével
érintett barmely személynek olyan kériilmény jut a tudomasara, ami a szerz8dés maddositdsat teszi
(teheti) sziikségessé, az érdemi dontést el6készit§ birdldbizottsagi tagokkal kdz6sen megvizsgélja az
ezzel kapcsolatos kériilményeket, és javaslatot tesz a déntéshozénak.

2. A birdlobizottsdg szerz6désmodositdas helyett kozbeszerzési eljaras lefolytatdasat javasolja a
dontéshozénak, ha a méodositds eredményeként az ellenérték névekedése — vagy tobb médosités
esetén azok nettd Osszértéke — elérné azt a mértéket, ami miatt kdzbeszerzési eljarast kellene
lefolytatni.

3. A birdldbizottsag szerz6désmddositds helyett Gj beszerzési eljards lefolytatdsat javasolja a
dontéshozénak, ha a 2. pontban foglaltak alkalmazdsdnak nincs helye, de a mddositas

megvaltoztatna a szerzddés altalanos jellegét.

4. A birdldbizottsag megallapitasait és javaslatat feljegyzésbe foglalja.



5. A biraldbizottsag tagjai kdzdsen feljegyzést készitenek el§ a szerz6désmodositdssal kapcsolatos
dontéshozatal érdekében, amit a jegyzd ellenériz. A feljegyzés tartalmazza a szerz6dé&smodosités
tervezetét is.

6. A polgdrmester irdsos jovahagyasa esetén szerz6désmddositast az érintett szerz6déses partnerrel
meg kell kotni.

8. Feltételes eljaras

Ajanlattevd feltételes beszerzési eljarast is indithat. A feltételes beszerzési eljaras tényét az ajanlati
felhivasban egyértelm(ien meg kell jeldlni. A feltételes beszerzési eljaras joghatdsa, hogy a
lefolytatott beszerzési eljards eredményessége esetén az eredményt az Ajanlatkér§ a fiiggében Iévé
feltételre hivatkozdssal dllapitja meg, az Ajénlatkérd jogosult a beszerzési eljarés alapjan kétendé
szerzfdés aldirdsat a feltétel bekovetkezéséig elhalasztani, vagy ettél eltér6en a nyertes
Ajanlattevdvel a szerz6dés a feltétel bekovetkezéséig csak ugy kdtheté meg, hogy a szerz6désben
rogzitésre keriil, hogy a feltétel meghilsuldsa esetén az AjanlatkérSt az Ajanlattevd irdnydba sem
kartalanitdsi, sem kartéritési kotelezettség nem terheli, és jogosult a szerz§dést egyoldaltan
megsziintetni, vagy a feltétel bekOvetkezése esetén a szerzddést sziikség szerint modositani.
Amennyiben a beszerzési eljards lefolytatdsanak vagy eredményének megallapitasa hatarideje el6tt
nyilvdnvaléva vélik, hogy a feltétel meghiGsul, a beszerzési eljardst az Ajanlatkér6 eredménytelenné
nyilvanitja. A feltételes beszerzési eljards és annak joghatasai tudomasul vételérél az Ajanlatteviket
az ajanlatukban nyilatkoztatni kell.

9. Targyaldsos eljaras

1. Amennyiben az Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban jelezte, hogy az ajdnlatokat targyaldst kovetéen
birdlja el, Ggy a tdrgyaldst az esetleges hidnypétlasi hatdrid6 lejartat kévetd, vagy, amennyiben
hidnypotidsi felhivds nem kerdilt kikiildésre, a bontdstél szamitott 15 napon beliil meg kell tartani. A
targyaldsrol az érvényes ajanlatot benyGjté Ajanlattev6ket legaldbb a targyalast megel6z6 2
munkanappal irdsban, lehet6ség szerint elektronikusan, ennek hidnydban postai uton értesiteni kell,
Az Ajanlatkéré az ajanlati felhivdsban koteles megjeldlni, hogy a tdrgyaldst az érvényes ajénlatot
benyujté Ajénlattevékkel kiilén- kiilon, vagy egyidej(ileg folytatja le.

2. A térgyaldsrdl jegyz6konyv készil, a jegyz6konyvet a jegyz6konyvvezet§ aldirja, a tdrgyaldson
jelenlévék a jegyz6konyvhoz csatolt jelenléti ivet 1atjdk el aldirdsukkal. A jegyz6kdnyv minimalisan
tartalmazza:

2.1. a készitésének helyét és idejét,

2.2. a targyaldson részt vett személyek és a képviselt szervezet nevét, aldirasat,

2.3. a beszerzési eljaras targyat,

2.4. Ajénlattevé nevét, székhelyét, adészamat, valamint azokat a szamszer{sithet6 adatokat, amelyek
az ajanlati felhivdsban megadott birdlati szempont (szempontok) alapjén értékelésre keriilnek,

2.5. tovdbba az Ajanlatkéré és az Ajanlattev6k targyaldssal kapcsolatos nyilatkozatait,

2.6. a modositott végleges ajanlat benyujtdsara nyitva all6 hatéridét,

2.7. a végleges ajanlat benyujtdsanak mddjat.

A térgyaldsrél késziilt jegyz6konyv egy masolati példanydt a térgyaldson részt vett Ajénlattevéknek
lehet8ség szerint elektronikusan, ennek hidnydban postai Uton, a targyaldstdl szamitott 8 napon beliil
meg kell kiildeni. A targyalds tartdsa miatt a birdlatra el§irt hataridé nem véltozik.

3. A téargyaldson részt vev§ Ajanlattevk végleges ajanlatukat a targyalast koveté mdasodik munkanap
12:00 6rdig beérkez6en tehetik meg irdsban (postai Uton vagy elektronikus uton megkildve, vagy
személyesen benyuljtva). Az Ajdnlattevék altal kordbban benyujtott ajdnlatok ekkor médosithaték.



Amennyiben az Ajénlattev6 a térgyaldson nem tud részt venni, médositott ajanlatét a targyalds
idépontjat kovet6 mdsodik munkanap 12:00 6rdig benyijthatja. Amennyiben az Ajénlattevs
mddositott ajnlatot hatdrid6ben nem nyujt be, vagy ajénlatdit nem megfelelSen nyujtja be, az
eredetileg benyujtott ajanlata keriil figyelembe vételre.

10. Kis érték(i beszerzések

1. A szabdlyzat rendelkezéseit az aldbbi eltérésekkel kell alkalmazni, ha beszerzés becsiilt értéke a
netté 1.500.000 forintot nem haladja meg.

2. Az eljarasban biralébizottsagot nem kell kijeldIni.

3. A beszerzés felel@se ondlldan latja el a beszerzéshez szilkséges feladatokat, az el6készitéssel,
ajanlatok biralatéval kapcsolatos megdllapitdsait, javaslatait feljegyzés formédjaban, vagy mas,
dokumentélasra alkalmas médon régziti.

4. Nem kell érajanlatot kérni az olyan becsiilt értékd beszerzések esetén, amelynek eredményeként
megvaldsuld kotelezettségvallaldst nem sziikséges irdsban megtenni (a szabdlyzat hatdlyba lépésekor
ez az Osszeghatdr a 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 53. § (1) bekezdés a) pontja alapjin
kétszazezer forint), azzal, hogy a beszerzés felel§se ebben az esetben is koteles ellendrizni azt, hogy
kotelezettségvallalds csak olyan gazdaségi szerepl§ irdnydba torténjen, amelyik a szabdlyzat 5.3.
pontjéban rogzitett kvetelményeknek megfelel.

11, Egyéb rendelkezések

1. A polgédrmester mds ajanlatkérét is megbizhat azzal, hogy az Onkorményzat nevében beszerzési
eljérast folytasson le. Az Onkormanyzat nevében csak olyan jogi személyiséggel rendelkez§ szervezet
részére adhaté megbizds, amelyik megfelel§ szabalyozasi koriilményekke! rendelkezik az eljaras
lefolytatdséra. E szervezettel a megbizés alapjn torténd eljdrasrél megéllapodast kell kétni, melyben
rendelkezni kell a kdtelezettségvallalas kérdésérél.

2. Az Onkormdanyzat mds ajénlatkér§ megbizasabél is lefolytathat beszerzési eljdrast, a jelen
szabalyzatban foglaltak alkalmazésaval.

3. A jelen szabdlyzatban foglaltakat a mindenkori kézbeszerzésekre vonatkozd torvénnyel, az annak
felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabdlyokkal, tovdbba Eurépai Uniés tdmogatasbdl vagy més
(hazai vagy kiilféldi) forrdsb6l megvaldsulé beszerzés esetén a forras felhasznaldsdhoz kapcsoléddan
megallapitott rendelkezésekkel 6sszhangban kell alkalmazni.

4. A beszerzési eljdrasban kézrem(ikod6 barmely személy koteles a polgdrmesternél irdsban
bejelenteni, ha vele szemben a mindenkori kdzbeszerzésekre vonatkozé torvényben meghatarozott
Osszeférhetetlenség meriil fel az adott beszerzés vonatkozésaban. A bejelentés hidnyat Ggy kell
tekinteni, hogy a kbzrem(ikoddé nem tartja magat sszeférhetetlennek.

5. A jelen szabdlyzatbdl kovetkez§ dontéseit a polgadrmester alakszer(i hatdrozat meghozatalédnak
mell6zésével, a dontést tartalmazd irat aldirasaval hozza meg.

6. A beszerzési eljdrds sordn az irdsos jognyilatkozatok valdsagh(i elektronikus formaba &talakitott
(szkennelt) véltozata elektronikus levélben, vagy az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatdsok altalanos szabdlyairdl sz616 jogszabalyokban foglalt médon is koz6lhetd.



7. Jelen szabalyzat Ujfehértéi Polgadrmesteri Hivatalra vonatkozé rendelkezései jegyz6i utasitdsnak is
min&silnek.

12, Zaré rendelkezések
1. Jelen szabdlyzat az aldirasat kdvetS tizedik napon Iép hatdlyba, rendelkezéseit a hatélyba lépését
kovetSen elkészitett beszerzési eljdrdsokban, és lejaré kotelezettségvallaldsok kapcsan kell
alkalmazni.
2. Jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatélyat veszti az Ujfehérté Véros Onkormanyzata
Képvisel6 — testiiletének 9/2019. (I. 30.) szdma hatdrozatéval jdvahagyott és a polgdrmester 88/2021.
(VI.14.) hatdrozataval médositott beszerzési szabalyzat.

Ujfehérto, 2021. oktéber 20.

dr. Hosszu JOzsef dr. Veres lldiké
polgarmester jegyz6



