Adatkezelési tijékoztato
Adéigazgatasi ligyek

Az Ujfehértoi Polgarmesteri Hivatal mint Adatkezelé kiemelt jelentdséget tulajdonit a személyes
adatok védelmének, és minden koériilmények kézott biztositja ennek érvényesiilését. Az Ujfehértoi
Polgarmesteri Hivatal eleget tesz a személyes adatok védelmét szabalyozé jogszabalyi elGirdasoknak,
kiilonds tekintettel az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet, valamint az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdérvény
eldirasainak.

Az Ujfehértoi Polgarmesteri Hivatal a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden kezeli, gondoskodik azok integritdsar6l és biztonsagardl, megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges belsd
eljarasi szabalyokat.

A személyes adatainak kezelésével kapcsolatosan a kovetkezOkrol téjékoztatjuk a helyi
adotigyekben hozzank fordulé adézdinkat. tigyfeleinket.

1. Az adatkezel6 neve, elérhetéségei:

l:ijehérté Viros Jegyzdje (6nkormanyzati adohatosag),
Ujfehértoi Polgarmesteri Hivatal Addtigyi Osztaly (addcsoport)

cim: 4244 Ujfehért6, Szent Istvan at 10.

Tel: +3642-290-000/101 és 102 mellék

E-mail: jegyzo@ujfeherto.hu
ado@ujfeherto.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei:

Dr. Kiss Elek
e-mail: drkisselek(@gmail.com

3. Az adatkezelés jogszabalyi alapja

Az adatkezelésre az aldbbi jogszabalyok vonatkoznak:

a) az Eurdpai Parlament és Tandcs 2016/679. rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos

adatvédelmi rendelet)

b) az informdacios onrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol sz616 201 1. évi CXIL. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.)

¢) a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény
d) az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény

e) az addigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény



f) az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szol6 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
g) az adohatdsag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrdl sz616 2017. évi CLIIIL. torvény
h) a személyi jovedelemadérol szo16 1995. évi CXVIL. tdrvény

i) az onkormanyzati addhatésagok altal rendszeresithetd bevalldsi, bejelentési nyomtatvanyok
tartalmarol sz616 35/2008. (XI1. 31.) PM. Rend.

j) az Onkormdnyzati adohatosag hataskorébe tartozé adok és addk mddjara behajtandd
koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszdmoldsdnak, valamint az &nkormanyzati
adohatésag adatszolgaltatasi eljarasanak szabalyairdl szolé 37/2015. (XII. 28.) NGM rendelet,

k) a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet

4. Az adatkezelés célja:

a helyi adohatosagra vonatkozo jogszabélyok alapjan:
— adozdk nyilvéantartasba vétele
~ adofizetési kdtelezettség nyilvantartisba vétele
—  kérelemre indulo hatdsagi eljaras lefolytatasa
- hivatalbdl induld hatoségi eljaras lefolytatasa
- adoellendrzési eljaras lefolytatasa
- adovégrehajtasi eljaras lefolytatasa
— adodbefizetések nyilvantartasba vétele, nyilvantartasa
- hatosagi megkeresések teljesitése
- jogorvoslati eljaras

5. Az adatkezelés jogalapja:

A személyes adatok kezelése a Rendelet: II. fejezet 6. cikk (1) e) pontjaval sszhangban az
adohatosagi - az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett -
feladatok ellatasa miatt kotelezd. Az addhatosagi jogkdr cimzettje a Jegyz6. Az Addcsoport
ligyintézdi adoiigyekben a Jegyz6tol atruhdzott hataskorben jar el.

Az addézok az adataikat jogszabaly alapjan kotelezd jelleggel adjak meg, ennek elmaradasa az
addigazgatasi eljarasi szabalyok szerinti jogkovetkezményekkel jar. Mas szervezettdl torténd
adatatvétel, vagy mas szervnek torténé atadas jogszabalyi el6irds alapjan torténik.

6. Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoridi:

Személyes adatnak mindsiil minden olyan adat, ismeret. informacio, amely alapjan egy természetes

személy kozvetleniil vagy kdzvetve azonositott vagy azonosithat6. (Rendelet: 1. fejezet 4. cikk)
név, sziiletési hely, id6, anyja neve, addazonosito jel, adészam, TAJ-szam, pénzintézeti
szamlaszam, statisztikai szamjel, székhely, lakohely, levelezési cim, telefonszam, e-mail
cim, egyéni vallalkozoi nyilvantartasba vétel szdma, telephely cime, széllashely cime,
ingatlan cime/helyrajzi szédma, tulajdonos illetdsége (belfoldi/kiilfoldi), képviseleti
jogcim, tarhelyazonosito, addalap, add. addelSleg, adészdmla azonositd. csaladi adatok.
koriilmények  (pl.  gyermekek  szama), egészségiigyi, szocidlis  adatok,
ado/potlék/birsag/illetéktartozas Gsszege, gépjarmii forgalmi rendszdma, megkeresésben



kozolt adatok (pl. név, sziiletési hely. id6, anyja neve, adoazonosité jel. adészam, TAJ-
szam stb.)

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok forrasa, amennyiben nem az érintett6l gyiijtott:

Nemzeti Ado- és Vamhivatal adatkszlésébdl atvett,

Adok médjara behajtandé kdztartozast megallapitd szerv megkeresése,
Megkeresett €s megkeresé mas szervtdl atvett (pl. allami és Onkormanyzati
adohatosagok),

BM NYHAT rendszerbol atvett (Beliigyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért
Felelés Helyettes Allamtitkarsag),

NEAK-td] atvett (Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel),

TAKARNET rendszerbdl atvett,

Céginformacids rendszerbdl atvett,

Egyéni Vallalkozok Nyilvantartasabdl (EVNYK) atvett,

Ké6zjegyz6 Kamaratol, Ugyvédi Kamaratol atvett,

sajat (hivatali) nyilvantartasbdl vett,

megkeresett mas szervtdl atvett (pl. kérnyezettanulmany mas 6nkormanyzati
addhatosagoktol),

pénzintézetektdl atvett.

7. Adattovabbitas:

Az Adoécsoport kizarélag jogszabélyi felhatalmazas alapjan ad 4t adatokat - megkeresés esetén -
mas hatdsag (pl.: birésadg, nyomozé hatdsag, allami és dnkormanyzati adohatdsag stb.), tovabba az
illetékes kormanyhivatal részére.

8. Az adatkezelés idotartama, vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjai:

a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének éltalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet, az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6ld 78/2012.
(XIL. 28.) BM rendelet, valamint az Ujfehértéi Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatardl
sz6l6 15/2018. (VII. 03.) Jegyzdi Utasitas alapjan: addigazgatasi iigyek

- [Megbrzési
Irattéri , . 1%
stelszam Tétel megnevezése 1§10 Lt.
(€v)
A101 [Ado- és értékbizonyitvanyok 8 -
A102 JAdobevételi terv és teljesités 10 -
Adébellendrzes, adategyeztetés,
A103 adokedvezményi-mentességi tigyek. adc')k.ivetés 10 i
elleni jogorvoslatok, adobevallds és adokivetés,
adohatralék, talfizetés, téves befizetés
Adoosszesitd, valamint a szamitogépes éves
A104 [feldolgozés adattartalmarol év végén készitett 5 -
lista
A105 |Adozok egyéni torzsadatai (nyilvantartés) NS HN
A106 JAdok modjara behajtandd kdztartozasok iratai 10 -
A107 [Vagyoni igazoldsok, addigazolasok 5 -
A108 JAddtartozésok behajtasa, végrehajtasa 10 -
A109 [Mez60ri jarulék kivetése, befizetés 10 -




9. Az adatkezelésre jogosultak kore, az adatokhoz valé hozziférés és az adatbiztonsagi
intézkedése

Az adatok kezelését kizarélag adohatosagunk erre felhatalmazott munkatérsai végzik a feladataik
ellatasa érdekében. A tarolt adatokhoz hozzaférni Kizardlag a jegyzo, az osztalyvezeto €s az arra
kijeld!t munkatarsak jogosultak.

A személyes adatokat a Hivatal székhelyén (4244 Ujfehérto, Szent Istvan at 10.) talalhaté
szervereken és irattarban, valamint a Hivatal kézponti irattaraban (4244 Ujfehérto. Bartok Béla utca
7.) taroljuk.

A Hivatal minden észszerlien elvarhaté technikai és szervezési intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy a személyes adatokat védjik. tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy
azok jogosulatlan megvaltoztatdsa ellen.

10. Az érintett jogai és az érvényesitésitk modja:

Az érintett

a) tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésér6l

b) kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve

¢) a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével azok torlését,
d) meghatérozott esetekben kérheti az adatkezelés korlatozasat

e) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

Az érintett irasbeli kérelmére adatkezeld

- tajékoztatast ad arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,
amennyiben igen, a tajékoztatasnak az alabbiakra is ki kell terjednie: az adatkezelés célja. az
adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoriai, adattovabbitds esetén a cimzettek
megnevezése, az adatkezelés idotartama. érintett jogai. jogorvoslathoz vald jogai,
amennyiben az adatok nem az érintettdl szarmaznak az adatok forrasanak megjeldlése.

~ a kérelem benyijtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil irdsban, kozérthetd formaban adja meg a
tajékoztatast. E tajékoztatds dijmentes. Amennyiben az adatkezeld bizonyitani tudja, hogy
az érintett kérelme megalapozatlan vagy t0lz6, az adatkezeld koltségtéritést szamithat fel,
vagy elutasitja a kérelmet.

— az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozo
pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos személyes adatokat kiegészit6 nyilatkozat
alapjan kiegésziti.

Adatkezeld

- a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja megszint, ha a
személyes adatokat az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése érdekében
trdlni kell, vagy ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget €lvezd
jogszerii ok az adatkezelésre. A torlési kérelmet a Hivatal abban az esetben utasitja el, ha az
adatkezelésre vonatkozd jogszabalyban foglalt hataridé nem telt el. Ado6hatésagunk a
személyes adatokat kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol kezeli, ezért a jogszeriien nyilvantartott adatok kérelemre torténd
torlésére nincs maod.



Adatkezel6

az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat, vagy ha az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, illetve,
ha az adatkezelés céljabdl mér nincs sziikség a személyes adatok kezelésére, de az érintett
jogi igényének érvényesitéséhez sziikséges. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes
adatokat a tarolds kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igény
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez, vagy mas természetes személy vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kdzérdekbol kezelheti.

Erintett

jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen. Ebben az esetben a személyes adatait nem kezelhetjiik tovabb, kivéve, ha az
adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az ¢rintett érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez kapcsolddnak

a személyes adatai torlésére, korlatozasara, tiltakozasra vonatkozd kérelmére az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél szamitott 25
napon belill tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. Amennyiben
az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, arrdl legkésébb a
kérelem beérkezését koveté 25 napon belill tijékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be a feltigyeleti
hatésagnal, és ¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval. Az adohatésagunknal nyilvantartott
adatok eldirt elektronikus {rlapon helyesbitheték, a személyes adat valtozas annak
bekovetkezésétdl szamitott 15 napon belill kételez6. Az adatkezeld a helyesbitésrdl, az
adatkezelés korlatozasardl €s a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akivel,
illetve amellyel korabban a személyes adatot kdzolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy erGfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezeld e
cimzettekrdl tajékoztatja.

11. Jogorvoslati lehetéségek

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatban panaszt kivan tenni, célszeri azt elsdként az
adatvédelmi tisztvisel6 2. pontban megadott elérhetéségére megkiildeni, melyet - annak beérkezését
kovetéen - haladéktalanul, de legkésébb 25 napon beliil megvizsgal és a panaszost a vizsgalat
eredményérol tajékoztatja.

Informacio, panasz

Amennyiben az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fiiz6d6 jogai sériiltek,
tajékoztatasért és jogainak gyakorlasaért az adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat.

Az Adatkezel$ adatvédelmi tigyekben tajékoztatast nyujté feleldse:
Név: Dr. Kiss Elek

Beosztés: adatvédelmi tisztviseld

E-mail: drkisselek@gmail.com



Panasz iigyintézés

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

a) az Adatvédelmi Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az adatkezeld intézkedése
jogszeriiségének vizsgalata céljabol, ha az adatkezeld az érintett torvényben meghatérozott jogainak
érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulo kérelmét elutasitja, valamint

b) az Adatvédelmi Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasinak lefolytatasat kérelmezheti, ha
megitélése szerint személyes adatainak kezelése soran az adatkezeld, illetve az éltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatarozott el6irdsokat.

Az Adatvédelmi Hatésag elérhetésége:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: http://naih.hu

Birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az adatkezeld, illetve - az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel dsszefiiggésben - az adatfeldolgozd ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6é adatfeldolgozd a
személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié

kotelezé jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék eldtt is megindithatja.

Kartéritéshez valo jog, sérelemdij

Ha az adatkezeld az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok megsértésével kart okoz, koteles azt
megtériteni.

Amennyiben a szabalyoknak nem megfelelé adatkezeléssel az érintett személyiségi joga is sérill,
sérelemdijra jogosult.

Az addcsoport adatkezelési tevékenységével kapcsolatban tovabbi felviligositis kérheté az
jegyzo@ujfeherto.hu e-mail-cimen.

Kelt.: Ujfehérto, 2020. aprilis




